
THU TUC DANG KY HOAT DONG THlJ VIEN TU' NHAN CO VON SACH
. BAN DAu rtr 500 BAN DEN D·trOI 1.000 BAN

(Ban.hanh kern theo Quyet dinh s6 8111QD-UBND ngay 0116/2016 cua Chu tich
UBND tinh cong b6 chuan hoa TTHC thuoc linh vue Van hoa, Th~ thao va Du

Itch)
1.1. Trinh tt}'thuc hi~n:
Nguoi dung ten thanh lap thu vien gui h6 so dang ky heat dong d~n Uy ban nhan
dan c~P xa noi thu vien dat tru so. Sau khi nhan du h6 so hop l~ cua nguoi dung
ten thanh l~p thu vien, co quan nhan h6 so co trach nhiem c~p gi~y chung nhan
dang ky hoat dong thu vien cho thu vien. Trong truong hQ'Ptil ch6i phai co y ki~n
bang van ban va neu ra Iy do.
1.2. Cach thtrc thuc hi~n:
NQPh6 so tai Uy ban nhan dan c~p xa, noi thu vien di.ittru sO'.
1.3. Thanh ph~n, s6 Im.mg h8 sO':
a) Thanh ph~n h8 so':
1- Don dang ky ho?t d(>ng thu vi~n (M~u ban h~mh kem theo Nghi dinh s6
02/2009/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2009);
2- Danh m\lc v6n tai li~u thu vi~n hi~n co (M~u 2 ban hanh kem theo Nghj djnh s6
02/20091ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2009);
3- SO'y~u ly lich cua nguai dung ten th~mh l~p thu vi~n co xac nh~n cua Uy bap
nhan dan c~P xa nO'icll' tru;
4- N(>iquy thu vi~n.
b) sa lU'gng h8 so': 01 (b(».
1.4. ThO'i h~n giai quy~t: 03 ngay lam vi~c kS tll' ngay nh~n du h6 sO'hQ'Pl~.
1.5. D6i hrgng tht}'c hi~n thil tl}c hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc
1.6. CO'quan thl}'Chi~n thil tl}c hanh chinh:
- CO'quan co th~m quy~n quy~t dinh: Uy ban nhan dan c~P xa
- CO'quan trlfc ti~p thvc hi~n TTHC: Uy ban nhan dan c~p xa
1.7. K~t qua tht}'c hi~n thil tl}c hanh chinh: Quy~t dinh hanh chinh.
1.8. Phi, I~ phi: Khong.
1.9. Ten m~u dO'n, m~u til' khai:
- Don dang ky ho?t dQng thu vi~n tll' nhan co ph\lc V\l cQng d6ng (M~u 1 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 02/20091ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2009);
- Bang ke danh m\lc cac tai li~u hi~n co trong thu vi~n (M~u 2 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2009).
1.10.yeu c~u, di~u ki~n d~ thl!c hi~n thil t\lc hanh chinh:
(1) Co v6n tai li~u ban d~u v~ mQt hay nhi~u mon lo?i tri thuc khoa h9C v6i s6
luqng it nh~t la 500 ban sach va 1 ten ~n ph~m djnh ky, dll'qc XLI' Iy theo quy t~c
nghi~p V\lthll' vi~n.
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(2) C6 dien tich dap irng ycu c~u vS bao quan von tai lieu va phuc vu cong chung
voi s6 IUQ'ngch6 ngoi doc it nhAt 10 ch6, khong anh huang toi trat tu, an toan giao
thong; dam bao v~ sinh moi tnrong va canh quan van h6a.
(3) C6 du phuong tien phong chay, chua chay va cac trang thiSt bi chuyen dung ban
d~u nhu gia, tu dS tai lieu; ban, ghe cho ngiroi d9C; hop muc luc hoac ban danh muc
v6n tai lieu thu vien dS phuc vu tra ciru; tuy diSu kien cu thS cua thu vien c6 thS c6
cac trang thiet bi hien dai khac nhu may tinh, cac thiet b] viSn thong.
(4) Nguoi dung ten thanh lap va lam viec trong thu vien:
a) Ngiroi dirng ten thanh l?p thu vi~n phai c6 qu6c tich Vi~t Nam, du 18 tu6i tra
len; c6 d~y du nang l\]'c phap ly va nang l\]'c hanh vi; am hiSu vS sach bao va llnh
V\JCthu vi~n.
b) Nguai lam vi~c trong thu vi~n phai t6t nghi~p trung h9C ph6 thong tra len va
duQ'cb6i du5ng kiSn thuc vS nghi~p Vl,lthu vi~n;
(Nghi ainh s6 0212009INf)-CP ngay 610112009ciLa Chinh phil)
1.11. Can cu' phap Iy cua thu tl}c hanh chinh:
- Phap lenh Thu vi~n s6 3112000/PL-UBTVQHI0 ngay 28112/2000.
- Nghi dinh s6 72/2002/ND-CP ngay 6/8/2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiSt thi
hanh phap l~nh Thu vi~n.
- Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 6/0112009 cua Chinh phu quy dinh vS t6 chuc
va ho?t d(>ngcua thu vi~n tu nhan c6 ph\lc V\lc(>ngd6ng.



MA~USO 1(Ban hanh kern thea Nghi dinh s6: 02120091ND-CPngay 06 thang 01 nam 2009 cua Chfnhphu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VII):T NAM
DQc I~p - T1.r do - H~nh phuc

DONDANGK~HOATDONG
THV' VII):N TV' NHAN CO PHVC VI;' CONG DONG

I "" I

Kinh gui: SJ VC?:~ Y.foo. .
,,<1. _

Ten tBi lit: {)o lr l A \MU
- Sinh ngay/thang/nam: Ag rOLf IA 9 s L
- Nam (nil): NJ
- Trinh d9 van hoa: -{.2r ~ l:
- Trinh d9 chuyen man: 4}ul Ytot \f !)"'N \-t0t'\
- HQkhfru thuong tru: &uu'~ f\l~ - Vt2J, ~i., - ~ GiClt\j
dirng ten thanh lap thu vien tir nhan co phuc vu cong dong.
Ten tlnr vi~n:
Dia chi: Guo~ ~ ; se dien thoai: ; Fax/E.mail:
Ttmg s6 ban sach: ;{(J, ~ ; T6ng s6 ten bao, tap chi: 2._ t5
(tinh d~n thai di~m xin thanh l?p thu vien)

Dien tich thu vien: 'fO ~ ; s6 ch6 ngoi: J~.
Nhan vien thu vien:
- s6 hrong: OA
- Trinh do: .fku \1CL
Nguon kinh phi cua thu vien:

Toi lam dan nay d~ nghi dang ky hoat d9ng cho Thu vi~n

v6i

......... , ngayl4hanga nammAl:
(Nguai lam aan kY ten)
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NOI QUY MAU THU VI~N

NQiquy m~u nay lam co So' cho cac Thu vien ap dung xay dung nQiquy thir
vien de quan ly thu vien va phuc vu t6t ban doc.

1. Ban dqc cua ThO' vi~n.
MQit~p the, ca nhan dang sinh song va lam viec tai dia phirong d€u co quyen

sir dung v6n tai lieu thir vien phu hop voi nci quy thu vien,
De sir dung v6n tai lieu, ban doc phai lam the thir vien
2. The thir vi~n.
a. Thu tuc lam the thu vi~n gAm co:
- Ngiro dSn lam the thu vien phai co mot trong cac giay to' sau: chirng minh

nhan dan, hQchieu, s6 hQkhau, giay gioi thieu cua cc quan, t6 chirc noi nguoi do
cong tac, hoac mot s6 giay to khac do tung thu vi~n C\lthe yeu cftu (vi d\l: the sinh
vien - d6i vai sinh vien ... );

- 2 anh cO' 3x4 cm;
- Phi lam the thu vi~n; muc phi thea uy dinh cua phap lu~t v€ phi va l~ phi.
b. Tho; h~n c~p the:
Ch~m nhat 7 ngay, k~ tu khi b~n dQcdSn dang ky Ian the, thu vi~n phai co

trach nhi~m cap the cho ngu0'i da:dang kY.
c. Sfr dl}ng the thO'vi~n.
- The thu vi~n chi co gia tri su d\lng trong mQtnam (ke tu ngay cap the); sau

mQtnam, b~n dQc lam thu t\lc d6i the;
- Kh6ng duqc su d\lng the thu vi~n cua ngu0'i khac; khong duqc cho ngu0'i

khac su d\lng the cua minh. Khi mat the, b~n dQCphai bao ngay cho thu vi~n biSt
va lam thu t\lCcap l~i. Thu t\lCcap l~i the thu vi~n duqc tiSn hanh nhu cap the maio

3. Trach nhi~m cua b~n dqc.
a. Khi vao the thO' vi~n.
- Xu&ttrinh the thu vi~n cho ngu0'i co trach nhi~m. D6i vai ca nhan khong

phai la b~n dQccua thu vi~n nhung co nhu cftu su d\lng v6n tai li~u thu vi~n thi cftn
xu&ttrinh mQt trong nhfrng gi&yto' sau: gi&ychung minh nhan dan, giay giai thi~u
cua cO'quan ho?c cac giay to' tu)' than khac;

- Gui, de c?p, tui, v~t d\lng ca nhan khac va phuang ti~n di l~i VaGdung nO'i
quy dinh. B~n dQcco trach nhi~m t\1'quan ly ti€n, cac tu trang va cac gi&yto' ca
nhan co gia tri khac.

b. Trong thO'vi~n.
- Chap hanh dung cac guy dinh cua thu vi~n v~ vi~c su d\lng tai li~u thu vi~n.
- Thvc hi~n nep s6ng van minh.



- Di nhe, noi khe, khong gay 6n, khong co cac hanh vi thieu van hoa khac
lam anh huang dSn tr?t nr chung va moi tnrong, canh quan thu vien,

- Bao v~ tai san thu vien:
+Gifr gin, bao quan tai lieu: khong duoc danh trao, chiem doat, lam mat c~t

xen hoac lam hu hai tai lieu.
+Giir gin ban ghe, gia, tu, may moe, trang thiet bi va cac V?t dung khac cua

thir vien.
- Khong duoc vao cac khu VV'Cdanh rieng cho nhan vien thir vien, hoac

khong co nhiem vu,
c. Khi ra khoi thir vi~n.
- Phai tra lai cac tai li~u dll muong (tnr nhirng tai lieu duoc phep muove nha

thea quydinh cua thir vien),
- co nghia vu cho kiSm tra tai li~u cung nhu cac V?t d\lng mang ra kh6i thu

vi~n khi co yeu cftu cua nguai co trach nhi~m.
4- SU'd\lDg titi Ii~ll thO' vi~n.
US dQc t~i ch6 ho~c muqn tai li~u v~ nha, b~n dQc phai xuM trinh m<)ttrong

cac gi~y ta sau: the thu vi~n, chung minh nhan dan, gi~y gi6i thi~u ho~c cac gi~y ta
tu), than khac.

a. DQc t~i chao
- M6i lftn chi duqc muqn t6i 3 tai li~u; d6i v6i phong dQc tV'chQn, b~n dQc

duqc phep tf\fc tiSp lV'achQn tai li~u tren gia sach.
- Kh6ng duqc phep t\1'y mang tai li~u ra khoi phong dQc.
- Khong sir dVng cac thiSt bi may moc danh rieng cho b~n dQc qua thai gian

quy dinh cua thu vi~n.
b. MO'Q'Dv~ Dhit.
- U6i v6i thu vi~n cong c<)ng:M6i lftn duqc muqn t6i da 3 ban sach (trong do

sach van hQc kh6ng qua 2 bim) v6i thai h~n 7 ngay. Qua thai h~n do, nguai co nhu
cftu sir dVng tiSp t\lC, b~n dQc phai dSn gia h~n; m6i lftn gia h~n duqc them 3 ngay
va kh6ng qua 2 lftn.

- U6i v6i thu vi~n chuyen nganh, da nganh: tu), thea di~u ki~n thV'c tS cua
thu vi~n rna quy dinh s6 ban sach va thai gian duqc muqn phil hqp v6i tinh ch~t
c6ng vi~c, yeu cftu cua b~n dQc thu vi~n.

c. Sfr d\lDg h~ th&ng tra crrll.
- BQ may tra clm cua thu vi~n g6m h~ th6ng mvc l\lc truy~n th6ng cua co so

dfr li~u, mvc Ivc dQc may c6ng c<)ngtrV'c tuySn.
- Khi sir dVng bQmay tra Clm truy~n th6ng nhu h~ th6ng mvc lvc cac hQp

phich chuyen d~, b~n dQc khong duqc xe phich, rut phich ra kh6i 0 phich; khi sir
d\lng bQmay tra clm hi~n d~i nhu cac co so dfr li~u, m\lc l\lc dQc may c6ng cQng



true tuyen, ban d9C phai tuan thea chi d~n, quy dinh cua thir vien; khong sir dung
may tinh tra tim thong tin van muc dich khac.

d. Sao chup tai Ii~u trong thir vi~n.
- Ban doc duoc phep sao chup tai lieu thea quy dinh cua thu vien
5. Phi va l~ phi tlnr vi~n.
.Ban d9Cphai tra phi cho cac dich vu cua thir vien thea quy dinh cua phap

lu~t ve phi va I~phi.
6. Xii' Iy vi pham
N6u ban d9Cvi pham cac quy dinh trong N9i quy nay, tuy thea tinh ch~t rmrc

d9 vi pham rna bo mot trong nhirng hinh tlurc xu ly sau:
a. Thu h6i the thu vien tarn thai hay vinh vi€n; xu phat hanh chinh va b6i

thuong thiet hai bang hien v~t hoac bang tiSn cac tnrong hop sau:
- Muon tai lieu qua thai han quy dinh,
- Sao chup trai phep tai lieu thu vi~n.
- Lam hu h~i, danh trao, chi6m d\lng tai li~u va cac tai san khac cua thu vi~n.
- Vi ph~m n9i quy thu vi~n.
Muc ph~t va b6i thuang thea quy dinh cua Nghi dinh xu ph~t vi ph~m hanh

chinh trong lInh V\fCvan hoa - thong tin va cac quy dinh khac cua phap lu~t trong
lInh vvc nay.

b. Trong truang hgp lam hu h~i nghiem tr9ng v&ntai li~u va cac tai san khac
cua thu vi~n, nguai vi ph~m se bi truy clm trach nhi~m hinh S\fthea quy dinh cua
phap lu~t.

7. TB cht'fc thl}'c hi~n.
Thu vi~n co trach nhi~m thong bao N9i quy tai t~t ca b~n d9C.B~n d9Cco

trach nhi~m thvc hi~n nghiem tuc cac quy dinh trong n9i quy nay .

........ ..., ngay thang nam 200 ....

GIAM DOC THU VIEN.
(Ky ten va dong ddu)


