
UY BAN NHAN DAN
HUY~N VI~T YEN

CQNG HOA xA HOI CHU NGHiAVI~T NAM
DQc I~p - T1.}:'do - H~nh phuc

s6:61JJ1QD-UBND Vi?t Yen, ngayA1 thang 11 ndm 2019

QUYETDINH
V~ vi~c cfmg bB ap dung H~ thBng quan Iy ch~t lU'Q'ngtheo tieu chu§n

QuBc gia TCVN ISO 9001:2015 huyen Vi~t Yen
? ? I\. I\. ..... .... "

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN VIET YEN. . .
Can cir Luat T6 clnrc Chinh quyen dia phirong ngay 19/6/2015;
Can cu Quyet dinh s6 19/20 14/QD- TTg ngay 05/3/2014 cua Thu nrong

Chinh phu v@viec ap dung H~ thong quan Iy ch~t IUQ11gvao hoat dQng cua cac
co quan hanh chinh nha mroc;

Can cir Quyet dinh s6 101lQD-BKHCN ngay 21/01/2019 cua BQ khoa
h9C va Cong nghe v@viec cong b6 Mo hinh khung H~ thong quan ly ch~t IUQ11g
thee tieu chuan Quoc gia TCVN ISO 9001:2015;

Can cir Quyet dinh s6 1838/QD-BCD ngay 05/1112019 cua Ban Chi dao
ISO tinh B~c Giang v@viec cong nhan H~ thong quan ly ch~t IUQ'Ilgphu hop
Tieu chuan Quoc gia TCVN ISO 9001 :2015;

Xet d@nghi cua Ban chi d~o ISO huy~n t~i To trinh s6: 3lff ITTr-BCD
ngay A1 111/2019,

QUYETDINH:

Di~u 1. Cong b6 ap d\lng H~ th6ng quan ly ch~t IUQ'Ilgthee Tieu chu~n
QU6c gia TCVN ISO 9001 :2015 t~i Uy ban nhan dan huy~n Vi~t Yen (Co danh
m¥c tai li?u H? th6ng chi tzit kem thea).

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u h,rckS tu ngay kY.
Di~u 3. Thu truOng cac cO'quan thuQc UBND huy~n, thanh vien Ban chi

d~o ISO huy~n, cac cO'quan dan vi lien quan va can bQ, cong chuc thuQc UBND
huy~n can cu quySt dinh thi hanh .I.

Noi nlt~n:
- Phong NQi V\l;
- Luu VT.
Ban di?n til:
- Nhu di~u 3;
- eM tich, cae PCT UBND huy~n;
- T6 giup vi~c BCD ISO huy~n.
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Ghi
Ma hi~uTen Uli li~uSTT chu

THU Tl}C, HUONG DAN THEO MD HiNH H:¢ THONG QLCL
1 Chinh sach ch~t hrong CSCL1
2 Ban mo ta H~ thong Quan Iy ch~t hrong BMT2
3 Muc tieu ch~t luong MTCL3
4 Quy trinh kiem soat thong tin dang van ban QT.HT.Ol4

QT.HT.025 Quy trinh Quan ly rui ro va co hQi5
QT.HT.036 Quy trinh Danh gia nQibQ6

Quy trinh kiem soat sir khong phu hQ'Pva
hanh dong khac phuc

QT.HT.0477

QUY TRiNH NQI BQ
Quy trinh tiSp nhan va tra kSt qua giai quyet
thu tuc hanh chinh theo co chS mQt cira, mot
cira lien thong

QT.NB.Ol18

Quy trinh tiSp cong dan QT.NB.0229
Quy trinh danh gia can bQ, cong chirc, vien
chirc hang nam

QT.NB.03310

Quy trinh xern xet cua lanh dao d6i voi H~
thong Quan ly ch~t luong

QT.NB.04411

Quy trinh quan ly van ban di, dSn QT.NB.05512
Quy trinh mua s~rn tai san cong QT.NB.06613

QUY TRINH GIAI QUYET TTHC

I Phong Tai nguyen va Moi tnri1ng

Linh vlfCTai nguyen

Giai quySt tranh ch~p d~t dai thuQc thftrn QT.TNMT .DD
quySn cua Chu tich UBND c~p huy~n .01114

~ __+--4 r-----------~..--

Thftrn dinh nhu c~u su d\lng d~t dS xem xet
giao d~t, cho thue d~t khong thong qua hinh
thuc d~u gia quySn su d\lng d~t d6i v6i hQ gia
dinh, ca nhan, cQngd6ng dan cu

QT.TNMT.DD
.02215

Thu h6i d~t a trong khu V\lC bi 0 nhiSm moi QT.TNMT.DD
truemg co nguy co de dQa tinh rni;lng con .04316



17

18

19

20

21

22

23

24

Chuyen muc dich su dung dat phai duoc phep
cua co quan nha mroc co th~m quyen d6i voi QT.TNMT.BB
hQ gia dinh, ca nhan .064

Dang ky dat dai Ian dau

nguoi; d~t a co nguy co sat lo, sut lun, bi anh
huang boi hien tuong thien tai khac de doa
tinh mang con nguoi d6i voi tnrong hQ'Pthu
h6i d~t a cua ho gia dinh, ca nhan, nguoi Viet
Nam dinh cir a mroc ngoai diroc sa htru nha a
tai Viet Nam

5

Giao d~t, cho thue dfit cho h9 gia dinh, ca
nhan; giao dfit cho cong d6ng dan cir d6i voi
tnrong hQ'P grao dfit, cho thue .dfit khong
thong qua hinh thirc dfiu gia quyen sir dung
dfit

Bang ky quyen su dung dat Ian dau
6

7
Bang ky va cfip Gifiy chirng nhan quyen sir
dung dfit, quYSn sa hfru nha a va tai san khac
g~n liSn v6i dfit lfin dfiu

8

cfip Gifiy chUng nh~n quYSn sir d\lng dfit,
quySn sa hfru nha a va tai san khac g~n IiSn
v6i dfit cho nguai da:dang kY quYSn sir d\lng
dfit Ifilldfiu

9

Bang kY, cfip Gifiy chUng nh~ quYSnsir d\lng
dfit, quySn sa hiiu nha a va tai san khac g~n
IiSn v6i dfit Ifilldfiu d6i v6i tai san g~ liSn v6i
dfit rna chu sa hfru khong d6ng thai Ia nguai
sir d\lng dfit

10

Bang ky, cfip Gifiy chUng nh~n quySn sir
11 d\lng dfit, quYSn sa hiiu nha a va tai san khac

g~n IiSn v6i dfit cho ngum nh~ chuy€n
nhuqng quYSn sir d\lng dfit, mua nhel a, cong

QT.TNMT.BB
.07

QT.TNMT.BB
.08

QT.TNMT.BB
.09

QT.TNMT.BB
.10

QT.TNMT.BB
.11

QT.TNMT.BB
.13

QT.TNMT.BB
.14



trinh xay dung trong cac du an phat triSn nha
6 (neu co tai c~p huyen),

25

26

Dang ky, cap Gi~y clnrng nhdn quyen sir dung
d~t, quyen so hfru nha 6 va tai san khac g~n
liSn voi d~t d6i voi tnrong hQ'P d8: chuyen
quyen sir dung d~t tnroc ngay 01 thang 7 nam

12 2014 rna ben chuyen quyen d8:diroc c~p Gi~y
chirng nhan nhung chua thirc hien thu tuc
chuyen quyen thea quy dinh

Dang ky bien dQng quyen sir dung d~t, quyen
s6 htru nha 6 va tai san khac g~n liSn voi d~t
trong cac tnrong hQ'P chuyen nlnrong, cho

13 thue, cho thue Iai, thira kS, tang cho, gop v6n
bang quyen sir dung d~t, quyen s6 htru nha 6
va tai san khac g~n liSn voi d~t; chuYSn
quySn su d\lng d~t, quYSns6 hilu nha 6 va tai
san khac g~n liSn vai d~t cua vq ho~c ch6ng
thanh cua chung vq va ch6ng

QT.TNMT.DD
.15

QT.TNMT.DD
.16

27
Ban ho~c gop v6n b~ng tai san g~n liSn vai

14 d~t thue cua Nha nuac thea hinh thuc thue QT.TNMT.DD
.17

28

29

d~t tra tiSn hang nam

Dang ky biSn dQng quYSnsu d\lng d~t, quYSn
s6 hilu tai san g~ liSn v6i d~t trong cac
truemg hQ'Pgiai quYSt tranh ch~p, khiSu n~i,
t6 cao vS d~t dai; xu ly nq hqp d6ng thS ch~p,
gop v6n; ke bien, d~u gia quySn su d\lng d~t,

15 tai san g~n liSn vai d~t dS thi hanh an; thoa
thu~ hQ'Pnh~t ho~c phan chia quYSnsu d\lng
d~t, tai san g~ liSn vai d~t cua hQ gia dinh,
cua vq va ch6ng, cua nhom nguai su d\lng
d~t

Dang kY biSn dQng vS su d\lng d~t, tai san
g~n liSn vai d~t do thay d6i thong tin vS

16 nguai duqc c~p Gi~y chUng nh~ (d6i ten
ho~c gi~y to' phap nhan, gi~y to' nhan than,
dia chi); giam di~n tich thua d~t do s~t 16 tv

QT.TNMT.DD
.19

QT.TNMT.DD
.20



30

31

32

nhien; thay d6i vS han chS quyen sir dung d~t;
thay d6i vS nghia vu tai chinh; thay d6i vS tai
san gin liSn voi d~t so voi n9i dung da dang
ky, c~p Giay chirng nhan

Dang ky biSn dong d6i v,6i tnrong hop
chuyen tir hinh jlurc thue dat _ira tien hang

17 nam sang thue dat tra tien mot Ian cho c4 thai
gian thue hoac tir giao dat khong thu tien sir
dung dat sang hinh thirc thue dat hoac fU thue
dat sang giao dat co thu tien sir dung dat

18 Gia han sir dung d~t ngoai khu cong nghiep

19 Tach thira hoac hop thira d~t

QT.TNMT. DD
.21

QT.TNMT.DD
.23

QT.TNMT.DD
.25

33
C~p d6i Gi~y chirng nhan quyen su dung d~t,

20 quyen sa hiru nha a va tai san khac gful liSn QT.TNMT.DD
v6i d~t .26

34

35

36

37

38

39

C~p d6i Gi~y chUng nh~n quySn su dt,mg d~t
21 quYSn sa hfru nha a va tai sfm khac gin liSn

v6i d~t do xac dinh l~i h~n muc su d\lng d~t;
cong nh~n di~n tich do sai s6 do d~c ban d6

22 ChuySn d6i quYSn su d\lng d~t nong nghi~p
cua h9 gia dinh, ca nhan.

C~p l~i Gi~y chUng nh~ quYSnsu d\lllg d~t,
23 quySn sa hfru nha a va tM sfm khac gful liSn

v6i d~t lful dfiu do bi mfrt

Dinh chinh GifrYchUng nh~n quySn su d\lllg
24 dfrt, quySn sa hfru nha a va tM sfm khac gful

liSn v6i d~t lfin dfiu da cfrp

Thu h6i GifrYchUng nh~n da c~p khong dung
25 quy dinh cua phap lu~t dfrt dai do nguai su

dt,mg dfrt, chu sa hfru tai sfm g~n liSn v6i dfrt
phM hi~n.

Linh vU'e Moi trU'irng

26 Xac nh~~ dang Icy kS
truang (cap huy~n)

ho~ch bflO v~ moi QT.TNMT.MT
.01

QT.TNMT.DD
.27

QT.TNMT.DD
.28

QT.TNMT.DD
.29

QT.TNMT.DD
.30

QT.TNMT.DD
.31



II Phong Kinh t~ - H~ t~ng

Linh vl!c Cdng thuong

40 1 cfip gifiy phep san xufit nrou thu cong nham QT.KTHT.CT.
muc dich kinh doanh 01

41 2 cfip sua d6i~b6 sung gifiy phep san xufit nrou QT.KTHT.CT.
thu cong nham muc dich kinh doanh 02

42 3 cfip lai gifiy phep san xufit nrou thu cong QT.KTHT.CT.
nham muc dich kinh doanh 03

43 4 cfip giay phep ban le nrou QT.KTHT.CT.
04

44 5 cfip sua d6i, b6 sung gifiy phep ban le nrou
QT.KTHT.CT.

05

QT.KTHT.CT.
06

46 7 cfip gi~y phep ban nrou tieu dung tai ehB tren QT.KTHT.CT.
dia ban huyen 07

47 8
c~p sua d6i, b6 sung gifiy phep ban nrou tieu QT.KTHT.CT.
dung tai ehB tren dia ban huyen 08

48
9 . Cftp lai gi~y phep .ban nrou tieu dung tai ehB QT.KTHT.CT.

tren dia ban huyen 09

49 10 c~p gi~y phep ban le san pham thuoc la
QT.KTHT.CT.

10

50
11 C~p sua d6i, b6 sung gifiy phep ban Ie san QT.KTHT.CT.

pham thuoc la 11

51 12 Cftp IC;ligi~y phep ban Ie san phArothu6e hi
QT.KTHT.CT.

12

52
13 cfip gifty chUng nh~n dli diSu ki~n eua hang QT.KTHT.CT.

ban Ie LPG ehai 13

53
14 cfip diSu ehinh gi~y chUng nh~n du diSu ki~n QT.KTHT.CT.

eua hang ban Ie LPG ehai 14



54

QT.KTHT.GT.
05

55

Cap lai gi~y chirng nhan du diSu kien cira QT.KTHT.CT.
15 hang ban le LPG chai 15

C~p Giay chirng nhan san pham c6ng nghiep QT.KTHT.CT.
16 nong thon tieu biSu c~p huyen 16

Linh vl!c Giao thong v~n tai

56

Chap thuan xay dung cong trinh thiet ySu,
bien quang cao tam thai trong pham vi bao v~

17 kSt c~u ha t§.ng giao thong duong bQ dbi voi
duong huyen dang khai thac

QT.KTHT.GT.
01

57

Cap phep thi cong cong trinh thiSt ySu, bien
18 quang cao tam thai trong pham vi bao v~ kSt

e~u ha t§.ng giao thong duong bQ dbi voi
duong huyen dang khai thac

QT.KTHT.GT.
02

58
18 Chap thuan diem d~u nbi duong nhanh vao QT.KTHT.GT.

duong huyen dang khai thac 03

59

Gia han gi~y phep thi cong cong trinh thiet
ySu, biSn quang cao tam thai trong pham vi

20 bao v~ kSt c~u h:;tt§.ng giao thong duang bQ
dbi vai duang huy~n dang khai thae

QT.KTHT.GT.
04

60
Ch~p thu~n S11 d\lng t:;tmthai mQt ph§.n long

21 duang khong vi fi\le dich giao thong (thuQc
thAmquySn eua UBND e~p huy~n)

61
22 Dang ky phuong ti~n l§.n-d§.udbi v6i phuong QT.KTHT.GT.

ti~n chua khai thae tren duang thuy nQi dia 06

62
23 Dang kY phuong ti~n l§.nd§.udbi vai phuong QT.KTHT.GT.

ti~n dang khai thae tren duang thuy nQi dia 07

63 24 Dang kY l:;ti phuong ti~n trong truang hgp QT.KTHT.GT.
phuong ti~n thay dBi ten, tinh nang kY thu~t 08

64
Dang kY l:;ti phuong ti~n trong truang hgp

25 ehuySn quys? sa hfru phuong ti~n nhung QT.KTHT.GT.
kh6ng thay doi co quan dang kY 09

65
Dang. kY l:;ti phuong ti~n trong truang hgp

26 chuyen til co quan dang kY khac sang co quan QT.KTHT.GT.
dang ky phuong ti~n thuy nQidia 10



Bang ky lai phtrong tien trong tnrong hop
66 27 chuyen quyen so' hfru phuong tien d6ng thai QT.KTHT.GT.

thay d6i co quan dang ky phuang tien 11

67

68

Linh vue Xay dung

Bang ky lai phuang tien trong tnrong hop
28 chu phuong tien thay d6i tru sa hoac noi dang

ky hQ khdu thuong tni cua chu phuong tien
sang dan vi hanh chinh cftp tinh khac

QT.KTHT.GT.
12

29 CftP lai gifty clnrng nhan dang ky phuong tien QT.KTHT.GT.
bi mat, hong 13

69 30 Xoa dang ky phuong tien thuy nQidia QT.KTHT.GT.
14

70

71

72

73

74

Th~m dinh nhiem vu, nhiem vu diSu chinh
31 quy hoach chi tiSt cua du an d§.unr xay dung

cong trinh thea hinh thirc kinh doanh thuoc
th~m quyen phe duyet cua UBND cftphuyen

QT.KTHT.XD.
01

Th~m dinh d6 an, d6 an diSu chinh quy hoach
32 chi tiSt cua du an d§.utu xay d\fllg cong trinh

thea hinh thuc kinh doanh thuQc th~m quySn
phS duy~t cua UBND cftp huy~n

QT.KTHT.XD.
02

Cftp gifty phep quy ho?ch dV an d§.u tu xay
33 d\fllg cong trinh thuQc th~m quySn cua UBND

cftphuy~n quan ly
QT.KTHT.XD.

03

Th~m dinh bao cao KTKTI Bao cao KTKT
diSu chinh; thiSt kS ban ve thi cong, dv toan

34 xay dvng! thiSt kS ban ve thi cong, dV toan
xay d\fllg diSu chinh (twang hgp thiSt kS 1
buac).

QT.KTHT.XD.
04

Cftp gifty phep xay dvng (cftp mai, gifty phep
sua chua, cai t?O, gifty phep di dai cong trinh)
d6i vai cong trinh, nhii a riSng Ie XD trong
do thi, trung tam C\lffi xa, trong khu bao t6n,

35 khu di tich Iich su- van h6a thuQc dia b~m
quan ly, trir cac cong trinh thuQc th~m quySn
cftp gifty phep xay dvng cua cftp trung uang,
cftp tinh

QT.KTHT.XD.
05



75

Di~u chinh, gia han, c&p lai giay phep xay
dung d6i voi cong trinh, nha a rieng le xay
dung trong do thi, trung Him cum xa, trong

36 khu bao t6n, khu di tich lich S11 - van hoa
thuoc dia ban quan Iy, trir cac cong trinh
thuoc tham quyen c&p gi&y phep xay dung
cua c&p trung uong, c&ptinh

QT.KTHT.XD.
06

III Phong Lao dong Thtrong binh va Xii hoi
Linh vl!c bao trQ' xii hQi

76 1
TrQ' c&pxa hQi hang thang d6i voi Tre em
duoi 16 tu6i khong co nguon nuoi duong.

QT.LDTBXH.
01

77 2

TrQ' c&pxa hQi hang thang d6i voi nguoi tir
16 tu6i d@n22 tu6i khong co nguon nuoi
dirong rna dang hoc ph6 thong, hoc nghe,
trung hoc chuyen nghiep, cao d~ng, dai hoc
van bang thir nh&t.

QT.LDTBXH.
02

78 3

TrQ' c&p xa hQi hang thang d6i v6i tre em bi
nhiSrn HIV thuQc hQ ngheo; nguai bi nhiSrn
HIV thuQc hQ ngheo khong con kha nang lao
dQng rna khong co luang huu, trQ' c&pbao
hiSrn xa hQi hang thang, trQ' c&p uu dai nguai
co cong hang thang, trQ'c&phang thang khac.

QT.LDTBXH.
03

79 4 TrQ' c&pxa hQi hang thang d6i v6i nguai don
than ngheo dang nuoi con.

QT.LDTBXH.
04

80 5 Tr9 c&pxa hQi hang thang d6i v6i nguai cao
tuoi.

QT.LDTBXH.
05

81
TrQ' c&pxa hQi hang thang d6i v6i tre em
khuy@t t~t, nguai khuy@t t~t thuQc di~n huang
trQ' c&pxa hQi thea quy dinh cua phap lu~t vS
nguai khuy@t t~t.

QT.LDTBXH.
066



Thu tuc DiSu chinh, thoi huang tro c~p xa hoi

82 7
hang thang d6i voi d6i tuong khong con du QT.LDTBXH.
diSu kien huang hoac thay d6i diSu kien 07
huang.

83 8 T?u tuc chi tra tr9' c~p xa hQihang thang khi QT.LDTBXH.
doi tuong thay doi noi cir tru trong cling dia 08
ban quan, huyen, thi xa, thanh ph6 thuoc tinh.

Thu tuc Thoi chi tra tro c~p xii hQihang thang QT.LDTBXH.
84 9 tai noi cu tru cli khi d6i nrong thay d6i noi eu, 09tni gitra cac qudn, huyen, thi xii, thanh pho

thuoc tinh.

85 10
Thu tuc Quyet dinh tro c~p xa hQihang thang QT.LDTBXH.
cho d6i nrong thay d6i noi cu tru giira cac 10
quan, huyen, thi xii, thanh ph6 thuoc tinh.

86 11 Thu tuc H6 tro chi phi mai tang d6i voi tre
QT.LDTBXH.

em du6i 16 tu6i khong co ngu6n nuoi duOng.
11

Thu tl)c H6 trq chi phi mai tang d6i v6i
-Nguai tu 16 tu6i dSn 22 tu6i.khong co ngu6n QT.LDTBXH.

87 12 nuoi dUOngrna dang hQcpho thong, hQc 12
nghS, trung hQcchuyen nghi~p, cao d~ng, d~i, ,
hQCvan bang thu nhat.

Thu t\lCH6 trq chi phi mai tang d6i v6i tre
em bi nhiSm HIV thuQc hQngheo; nguai
nhiSm HIV thuQc hQngheo khong con kha QT.LDTBXH.

88 13 nang lao dQng rna khong co luang hUll, trq
c~p bao hiSm xii hQi hang thang, trq c~p uu

13

diii nguai co cong hang thang, trq c~p hang
thang khac.

89 14 QT.LDTBXH.



Thu tuc H6 tro chi phi mai tang d6i voi con 14
cua ngiroi don than ngheo dang nuoi con.
Lien thong voi cap xa

90 15 Thu tuc H6 tro chi phi mai tang d6i voi nguoi
QT.LDTBXH.

15
cao tuoi.

91 16 Thu tuc H6 tro chi phi mai tang d6i voi tre
QT.LDTBXH.

em khuyet t?t, nguoi khuyet t?t.
16

Thu tuc h6 tro kinh phi cham soc, nuoi dirong
d6i voi tre em duoi 16tuoi khong co nguon
nuoi duong va nguoi cao tu6i thuoc hQngheo QT.LDTBXH.

92 17 khong co nguoi co nghia vu va quyen phung
duong, khong co di@ukien s6ng a cong d6ng,

17

du di@ukien tiSp nhan vao co sa bao tro xa
hoi, nha xa hQinhimg co nguoi nhan cham
soc tai cong d6ng.

93 18 Thu tuc h6 tro kinh phi ,cham soc d6i voi hQ
QT.LDTBXH.

18
gia dinh co ngiroi khuyet t?t d~c biet n~ng.

94 19 Thu t\lCH6 trq IUO'llgthvc. QT.LDTBXH.
19

95 20 H6 trq lam nha a, sua chua nha a QT.LDTBXH.
20

Nh?n cham soc, nuoi duoog dtc doi tuqng:
N~n nhan cua b~o Ivc gia dinh; n~n nhan bi
xam h~i tinh d\lc; n~n nhan bi buon ban; n~n
nhan bi cuang buc lao dQngc~n duqc bao v~
khAnc~p trong thai gian cha dua v@nO'icu

QT.LDTBXH.
96 21 tm ho~c dua vao cO'sa bao trq xa hQi, nha xa

hQi; tre em, nguai lang thang xin an trong 21

thai gian cha dua v@nO'icu tm ho~c dua vao
cO' sa bao trq xa hQi, nha xa hQi; d6i tuqng
c~n bao v~ khAnc~p khac thea quySt dinh cua
Chu tich UBND tinh

H6 trq khan cap tre em khi cha my bi chet,
QT.LDTBXH.

97 22 m~t tich do thien tai, hoa ho~n ho~c ly do b~t
kha khang khac 22

98 23 Thu t\lCDang kY thanh l?p cO'sa trq giup xa QT.LDTBXH.



~--'I--~~--~~~~~~~~--~-------,----------~---~
hQi ngoai cong l?p thuoc tham quyen giai 61
quyet cua Phong Lao dQng - Thuong binh va
XahQi

Thu tuc Dang ky thay doi nQidung giay
chirng nh?n dang ky thanh l?p d6i voi ca sa

99 24 tro giup xa hQingoai cong l?p thuoc th~m
quyen thanh l?p cua Phong Lao dong -
Thirong binh va Xa hQi

101

102 27

Thu tuc Cap giay phep hoat dQngdoi voi co
26 sa tro giup xa hQithuoc tham quyen c~p phep

cua Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi

Thu tuc Cap lai, dieu chinh giay phep hoc;tt
dQng d6i v6i ca sa tr9' giup xffhQi co gi~p
phep hoc;ttdQng do cua Phong Lao dQng -
Thuang binh va Xa hQic~p

QT.LDTBXH.
62

QT.LDTBXH.
63

QT.LDTBXH.
64

QT.LDTBXH.
65

QT.LDTBXH.
66

Thu tuc Giai the ca sa tro giup xffhoi ngoai
100 25 cong l?p thuoc tham quyen thanh l?p cua

Phong Lao dQng - Thtrong binh va Xa hQi

Thu t\lCH6 tr9' nguai bi thuang n~ng ngoai
103 28 nai cu tm rna khong co nguai than thich

cham soc

104 29

Linh V1!C nguM co cong
Thu t\lCgiai quySt tr9' c~p mai tang phi d6i v6i
dan cong hoa tuySn tham gia khang chiSn
ch6ng Phap, ch6ng My, chiSn tranh bao b~ T6
qu6c va lam nhi~m V\l qu6c tS

QT.LDTBXH.
23

105 30

Thu t\lChuang chS dQBHYT d6i v6i dan cong
hoa tuySn tham gia khang chiSn ch6ng Phap,
ch6ng My, chiSn tranh bao b~T6 qu6c va lam
nhi~m V\l qu6c tS

QT.LDTBXH.
24

106 31 Tr9' c~puu dffid6i vai than nhan li~t sy
QT.LDTBXH.

25

107 32 Tr9' c~p tha cung li~t sy.
QT.LDTBXH.

26

108 33
Huang ph\l c~p hang thang va tr9' c~p nguai
ph\lc V\lBa m~ Vi~t nam anh hUng.

QT.LDTBXH.
27

109 34
Huang tr9' c~pmQt l§n d6i v6i than nhan ho~c
nguai tha cung Ba m~Vi~t nam anh hung.

QT.LDTBXH.
28

110 35
Huang tr9' c~p hang thang d6i v6i Anh hUng
l\!,clUQ'llgvfi trang nhan dan CARLLVTND),
Anh hUngLao dQngtrong thai kY khang chiSn

QT.LDTBXH.
29



~--~~--------------------------------~----------~-~
(AHLDTTKKC).

III

112 37

113 38

114 39

115 40

116 41

117 42

118 43

Huang tro c~pmot l~n d6i voi than nhan hoac
36 nguoi tho cling Anh hung hrc hrongvii trang

nhan dan (AHLLVTND), Anh hung Lao dong
trong thai ky khang chien (AHLDTTKKC).

QT.LDTBXH.
30

Xac nhan va huong chS dQiru diii d6i voi
ngiroi hoat d9ng khang chien bi nhiem ch~t
dQchoa hoc,

QT.LDTBXH.
31

Xac nhan va huong che dQuu diii d6i voi con
de nguoi hoat dQngkhang chien bi nhiSm ch~t
dQchoa hoc.

QT.LDTBXH.
32

HUOngtro c~p hang thang d6i voi nguoi heat
dong each mang, hoat dQngkhang chien bi
dich b~t til day chua duoc hirong tro c~p mot
l~n.

QT.LDTBXH.
33

HUOngtro c~pmot l~n d6i voi than nhan
nguoi hoat dQngeach mang, hoat dQngkhang
chien bi dich b~t tu day.

QT.LDTBXH.
34

HUOngchS dQtrq c~p hang thang cua nguoi
ho~t dQngkhang chiSn bi dich b~t til day dii
duqc hUOngtrq c~pmQt l~.

QT.LDTBXH.
35

HUOngtrq c~pmQtl~ d6i v6i nguoi HDKC
giai phong dan tQc,bao v~ T6 qu6c va lam
nghla V\l qu6c tS.

QT.LDTBXH.
36

HUOngtrq c~puu diii (hang thang ho~c mQt
l~n) d6i v6i ngum co cong gilip dO'cach m~ng.

QT.LDTBXH.
37

_Trq c~p mai tang phi va trq c~pmQt l~n d6i
119 44 v6i than nhan nguoi co cong v6i cach m~g

hUOngtrq c~p hang thang dii illtr~
Mua BHYT cho nguoi co cong v6i cach m~ng
va than nh§.ndang hUOngtrq c§p hang thang;
nguoi co cong v6i cach m~g thuQc di~n
hUOngtrq c~pmQt l~; than nhan khong thuQc
di~n hUOngtrq c~p hang thang cua: Li~t sy,

120 45 AHLLVTND, AHLDTIKC, TB, BB, nguoi
HDKC bi nhiSm CDHH suy giam kha nang
lao dQng 61% tra len; nguoi ph\lc V\lBa m~
Vi~t Nam anh hung, TB, BB, nguoi HDKC bi
nhiSm CDHH suy giam kha nang lao dQng tir
81% tra len

121 46 D8i ho~c c~p l~i bfulg "T6 qu6c ghi cong".

QT.LDTBXH.
38

QT.LDTBXH.
39

QT.LDTBXH.
40



~---~--~------~--~-~---~------------~----------~~~
Giai quyet tro cip ti~n tuat hang thang khi
nguoi c6 c6ng til tran gom: Nguoi hoat dong
each mang tnroc ngay 01 thang 01 nam 1945;
Nguci hoat dong each mang tir 01 thang 01
nam 1945 dSn tnroc T6ng khoi nghia
19/8/1945; Than nhan liet sy; Than nhan cua
thuong binh, benh binh, nguoi hoat dQng
khang chien bi nhiSm CDHH suy giam kha
nang lao dong til 61% tro len.

122 47

123 48

124 49

125

126 51

Thu tuc thuc hien chS dQtro cfipmot l~n d6i
voi than nhan nguoi heat dong khang chien
giai ph6ng dan tQe,bao v~ t6 quoc va lam
nghia vu quoc tS, ngiroi co cong giup dO'each
mang dffchet,
Thu tuc b6 sung tinh hinh than nhan trong h6
sa li~t sy

50 Thu tuc l~p s6 thea doi efipphuong ti~n trg
giup d\lng e\l ehinh hinh
hu 1\lehuang ehS dQbao hi@my tS d6i vai d6i
tugng tfl,l'etiSp tham gia khang ehiSn eh6ng
My elm nuae nhung chua duge huang ehinh
saeh eua Dang va Nha nuae thea QuySt dinh
s6 290/2005/QD- TTg ngay 8/1112005 eua Thu
tuang Chinh phu

QT.LDTBXH.
41

QT.LDTBXH.
42

QT.LDTBXH.
43

QT.LDTBXH.
44

QT.LDTBXH.
45

)

.~

)
Thu t\le huang ehS dQtrg d.p hang thang d6i
vai d6i tugng tham gia ehiSn tranh bao v~ T6
qu6e, lam nhi~m V\lqu6e tS a Cam-pu-ehia,

127 52 giup bl;lllLao sau ngay 30/4/1975 dffph\le
vien, xuit ngu, thai vi~e theo QuySt dinh s6
62/20111QD-TTg ngay 09/1112011 eua Thu
tuang Chinh phu

128 53

129 54

Thu 1\lehuang ehS dQtrg d.p mQt l~n d6i v6i
d6i tugng tham gia ehiSn tranh bao v~ T6
qu6e, lam nhi~m V\l qu6e tS a Cam-pu-ehia,
giup bl;lllLao sau ngay 30/4/1975 dffph\le
vien, xuit ngu, thai vi~e thea Quy@tdinh s6
62/20111QD-TTg ngay 09/11/2011 eua Thu
tuang Chinh phu
Thu 1\lehuang eh@dQtrg cApmai tang phi dbi
vai d6i tugng tham gia ehi@ntranh bao v~ T6
qu6e, lam nhi~m V\l qu6e t@a Cam-pu-ehia,
giup bl;lllLao sau ngay 30/4/1975 dffph\le
vien, xufit ngu, thai vi~e theo Quy@tdinh s6
62/20111QD-TTg ngay 09/1112011 eua Thu

QT.LDTBXH.
46

QT.LDTBXH.
47

QT.LDTBXH.
48



TrQ'c~p mQt IAnd6i vai nguai duQ'c cu lam
chuyen gia sang giup b~ Lao, Campuchia

nrong Chinh phu

130 55

131

132 57

133

134 59

Thu tuc huong chS dQBHYT d6i voi d6i
tirong tham gia chiSn tranh bao v~ T6 quoc,
lam nhiem vu quoc tS 6Cam-pu-chia, giup
ban Lao sau ngay 30/4/1975 da:phuc vien,
xu~t ngti, thoi viec thea Quyet dinh s6
62/20 l11QD-TTg ngay 0911112011cua Thu
tuong Chinh phu
Thu tuc thuc hien chS dQuu da:itrong giao due

56 dao tao d6i voi nguoi co cong voi each mang
va con cua ho
Thu tuc xac nhan li~t S1 d6i voi ngiroi hy sinh
khong thuoc hrc hrong quan dQi,cong an.
Thu tuc xac nhfin d6i voi nguoi bi thuong

58 khong thuoc hrc Iuong quan dQi,cong an.
Thu tuc giai quyet chS dQmai tang phi d6i voi
d6i nrong tnrc tiSp tham gia khang chiSn
ch6ng My cUunuac nhrmg chua duQ'chUOng
chinh sach cua Dang va Nha nuac thea QuySt
dinh s6 290/2005/QD- TTg ngay 811112005
cua Thu tuang Chinh phu
Thu t\lChUOngmai tang phi d6i vai ClJUchiSn

135 60 binh thea Nghi dinh 150/2006/ND-CP ngay
12/12/2006 cua Chinh phil.
Thu t\lChUOngchS dQBHYT d6i vai ClJU

136 61 chiSn binh thea Nghi dinh 150/2006/ND-CP
ngay 12/1212006 cua Chinh phu.

137 62

138 63

139 64

140 65

141

Thu t\lChUOngchS dQmai tang phi d6i vai
thanh nien xung phong thai kY khang chiSn
ch6ng Phap.
Thu t\lc hUOngchS dQBHYT d6i vai thanh
nien xung phong thai kY khang chiSn ch6ng
Phap.
Gi<iiquySt chS dQtrQ'c~p mQtIAnd6i vai
nguai co thanh tich tham gia khang chiSn
duQ'ct~ng BfuIgkhen cua Thu tuang Chinh
phu, BfuIgkhen cua BQtruang,Thu truOng co
quan ngang bQthuQcChinh phu, Bing khen

- cua Chu tich UBND c~p tinh

66 Thu t\lCXet t?ilg ho~c truy t?ilg danh hi~u

QT.LDTBXH.
49

QT.LDTBXH.
50

QT.LDTBXH.
51

QT.LDTBXH.
52

QT.LDTBXH.
53

QT.LDTBXH.
54

QT.LDTBXH.
55

QT.LDTBXH.
56

QT.LDTBXH.
57

QT.LDTBXH.
58

QT.LDTBXH.
59

QT.LDTBXH.



142 67

143 68

144 69

145 70

146 71

60

QT.LDTBXH.
68

QT.LDTBXH.
67

QT.LDTBXH.
69

QT.LDTBXH.
70

QT.LDTBXH.
71

vinh du Ba my VNAH

Dira ngiroi chua thanh nien nghi~n rna tuy vao
Trung tam Chua b~nh-Giao d\lc-Lao dQng xa
hQi
T?m dinh chi thi hanh quySt dinh t?i Trung
tam Chua b~nh-Giao d\lc-Lao dQngxa hQi
Giam, miSn thai h?ll con l?i t?i Trung tam
Chua b~nh-Giao d\lc-Lao dQngxa hQi
Hoan ho~c miSn chftp hanh quySt djnh ap
d\lng bi~n phap quan 1y sau cai nghi~n t?i
Trungtam

IV Phong NQivu

2 D6i ten thon, t6 dan ph6

Dira nguoi bi ap dung bien phap dua vao co sa
147 72 chua benh vao Trung tam Chua benh-Giao QT.L~~BXH.

due-Lao dQngxa hQi

cAp Giay clnrng nhan bi thuong, GiAychirng
nhan thuong binh, GiAy clnrng nhan nguoi
huang chinh sach nhu thuong binh va tro cAp
thuong t?t
Linh V\fC Vi~c lam, An toan-V~ sinh lao
dQng
He; tro chi phi huAn luyen tnrc tiep cho nguoi
lao dQng a khu vue khong co hop d6ng Lao
dQng
Phong chang t~ nan xii hQi
Quyet dinh ap dung bien phap quan ly sau cai
nghien tai noi cu tni,
Giam thai han, tarn dinh chi hoac miSn chAp
hanh thai gian quan ly sau cai nghien tai noi
cir tru.
Quyet dinh ap dung bien phap quan 1ysau cai
nghien tai Trung tam

Thanh l?p thon mai, t6 dan ph6 mai (g6m ca
152 1 chia, tach, sap nh?p dS thanh l?p thon mai, t6

dan ph6 mai)

148 73

149 74

150 75

151 76

153

154

155

156

3 ChuySn thon thanh t6 dan ph6
4 Phan lo?i thon, t6 dan ph6

5 Ghep c\lm dan cu vao thon, t6 dan ph6 hi~n
co

QT.LDTBXH.
73

QT.LDTBXH.
74

QT.LDTBXH.
75

QT.LDTBXH.
76

QT.NV.01

QT.NV.02

QT.NV.03

QT.NV.04

QT.NV.05
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157 6 Di~u dong cong tic d6i voi vien chirc trong
huy~n

QT.NV.06

158 7 Gioi thieu thuyen chuyen cong tac QT.NV.07

161 10 TiSp nhan va phan cong cong tac d6i voi vien
chuc

162 11 Sa tuyen vien chirc nha mroc

163 12 Quyet dinh kY luat cong chirc c~p xa

164 13 Quyet dinh kY Iu?t can be>c~p xa

Thanh l?p, chia tach, sap nh?P dan vi S\l
173 22 nghi~p Giao d\lc va Dao t~o thuQc UBND

huy~n quan ly

174 23 Cho phep thanh l?p t6 chuc S\l nghi~p ngo~i
congl?p

175 24 Giai thS t6 chuc S\l nghi~p ngoai cong l?p

176 25 Cong nh?n Ban v?n dQng thanh l?p HQi co

159

160

165

166 15

167 16

168 17

169 18

170

171

172 21

8 TiSp nhan vien chirc huyen ngoai trong tinh

9 Quyet dinh di~u dong, thuyen chuyen vien
chirc ra huyen ngoai trong tinh

14 Quyet dinh tuyen dung, b6 nhiem chinh thirc vao
ngach cong clnrc c~pxa
Quyet dinh chuyen xSp luang d6i voi can bQ
chuyen trach c~p xa khi co thay d6i v~ trinh de>
dao tao chuyen man, nghiep vu

DSnghi So'NQivu xSp luang IfuId~u d6i voi can
bQchuyen trach c~pxa

QuySt diM chuySn can be>chuyen trach c~p xa
sangcongchuccapxa

Thi tuySn cong chuc c~p xa

19 Xet tuySn Chi huy truang Quan S\l c~p xa va
Truang Cong an xa, thi tr~n

20 TiSp nh?n vao cong chuc c~p xa khong qua
thi tuySn

Giai quySt chS dQ trq c~p d6i v6i Thanh nien
xung phong da hoan thanh nhi~m V\l trong
khang chiSn thea QuySt dinh s6 40/2011/QD
TTg ngay 27/7/2011 cua Thil tu6ng Chinh
phil

QT.NV.08

QT.NV.09

QT.NV.I0

QT.NV.ll

QT.NV.12

QT.NV.13

QT.NV.14

QT.NV.15

QT.NV.16

QT.NV.17

QT.NV.18

QT.NV.19

QT.NV.20

QT.NV.21

QT.NV.22

QT.NV.23

QT.NV.24

QT.NV.25



pham vi hoat dong trong dia gioi hanh chinh
c~p huyen, c~p xa

,

l
A. ,

177 26 Thanh l?p HQi co pham vi hoat dong trong
dia gioi hanh chinh c~p xa

QT.NV.26

178 27 Bao cao kSt qua dai hQithanh l?p hQi

179 28 Bao cao vS viec t6 chirc dai hQinhiem ky, dai
hoi b~t thirong

180 29 D6i ten hQi

Bao cao thay d6i dia chi noi d?t t111sa cua hQi
181 30 va thay d6i Chu tich, Pho Chu tich, T6ng thir

ky hoac cac chirc danh nrong duong

182 31 Bao cao vS viec thanh l?p phap nhan va t6
chirc co sa cua HQi

183 32 Tv giai thS hQi

184 33 Chia, tach; sap nhap; hop nh~t hQi

Thong bao mo lap b6i duong vS ton giao thea
185 34 quy dinh tai khoan 2, DiSu 41, Luat Tin

ngirong, ton giao

Thong bao danh m\lc hoc;ttdQng ton giao d6i
186 35 v6i t6 chuc co dia ban hoc;ttdQng ton giao a

nhiSu xiI thuQcmQthuy~n

Thong bao danh m\lC hoc;ttdQng ton giao b6
187 36 sung d6i voi t6 chuc co dia ban hoc;ttdQng ton

giao a nhiSu xa thuQcmQthuy~n

DS nghi t6 chuc cUQcIS ngoai co sa ton giao,
190 39 dia diSm hqp phap da dang ki co quy rna t6

chuc amQthuy~n

DS nghi giang dc;tongoai dia ban ph\l trach,
191 40 co sa ton giao, dia diSm hqp phap da dang kY

co quy mo t6 chuc amQthuy~n

192 41 Thil t\lC thong bao t6 chuc quyen goP ngoai

188 37

189 38

Thong bao t6 chuc hQi nghi thuemg nien cua
t6 chuc ton giao, t6 chuc ton giao trvc thuQc
co dia ban hoc;ttdQngamQthuy~n
De nghi to chuc dc;tihQi cua to chuc ton giao,
t6 chuc ton giao tf\Ic thuQc, t6 chuc duQ'cc~p
chUng nh?n dang ki hoc;ttdQng ton giao co dia
ban hoc;ttdQngamQthuy~n

QT.NV.27

QT.NV.28

QT.NV.29

QT.NV.30

QT.NV.31

QT.NV.32

QT.NV.33

QT.NV.34

QT.NV.35

QT.NV.36

QT.NV.37

QT.NV.38

QT.NV.39

QT.NVAO

QT.NVA1



Thu tuc tang Gi~y khen cua Chu tich UBND
193 42 c~p huyen vS thanh tich thuc hien nhiem vu

chinh tri
194 43 T~u tuc tang Danh hieu T~p the lao dong tien

tien

~. ,,

195 44 Thu tuc tang Danh hieu Chien sy thi dua co
sa

196 45 Thu tuc t~ng Danh hieu Lao aQng tien tiSn
Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich UBND

197 46 c~p huyen vS thanh tich thuc hien nhiem vu
chinh tri

To chuc lC;li,giai the cO'sa trQ'giup xii hQi
202 51 cong l~p thuQcUBND c~p huy~n

198 47

199 48

200 49

201

203

204

205

206

207

dia ban mot xii nhung trong dia ban mot
huyen, quan, thi xii, thanh ph6 thuoc tinh,
thanh ph6 thuoc thanh ph6 tf1JCthuoc trung
uong cua co sa tin ngirong, t6 chirc ton giao,
t6 chirc ton giao true thuoc

Thu tuc tang Giay khen cua Chu tich UBND
c~p huyen vS thanh tich aQt xu~t
Thu tt;1Ct~ng Giay khen cua Chu tich UBND
c~p huy~n vS thanh tich a6i ngoC;li
Thu t\lC t~ng Giay khen cua Chu tich UBND
huy~n cho gia ainh
Thanh l~p cO'sa trQ'giup xii hQi cong l~p

50 thuQc UBND c~p huy~n

V Phong Nong nghi~p va PTNT

1 C~p gi~y chUng nh~ cO'sa au aiSu ki~n an
toan thvc phftm nong lam thuy san

2

Cap lC;ligiay chUng nh~n co sa au aieu ki~n
an toan thvc phftm trong san xu~t kinh doanh
thvc phftm nong lam thuy san khi hSt hC;lll,hSt
hi~u Ivc

3

C~p lC;ligi~y chung nh~n co sa au aiSu ki~n
an toan thvc phftm trong san xu~t kinh doanh
thvc phftm nong lam thuy san trong truemg
hqp gi~y chUng nh~n bi m~t, bi hong, th~t lC;lC
ho~c thay a6i, b6 sung thong tin tren gi~y
chUng nh~n an toan thvc phftm

4 Xac nh~n kiSn thuc an toan thvc phftm
Phe duy~t, aieu chinh quy trinh v~ hanh doi
v6i cong trinh thuy lQ'i100 va cong trinh thuy5

QT.NV.42

QT.NV.43

QT.NV.44

QT.NV.45

QT.NV.46

QT.NV.47

QT.NV.48

QT.NV.49

QT.NV.50

QT.NV.51

QT.NN.01

QT.NN.02

QT.NN.03

QT.NN.04

QT.NN.05



~.---,--~~~~~~=-------~-----------~----------~--~
Ioi vira do UBND tinh phan c~p

2

Dang Icy nh~ cha,m~,con cO ySut6 nuacngoai

208 6 B6 tri 6n dinh dan cu ngoai huyen, trong tinh QT.NN.06

209 7 B6 tri 6n dinh dan cu trong huyen QT.NN.07

210 8

211 9

212 10

C~p phep khai thac g6 rung tv nhien phuc vu
nhu c~u thiSt ySu cua chu nrng la hQgia dinh,
ca nhan, cong d6ng
Giao rirng, cho thue nrng cho hQ gia dinh, ca
nhan va giao nrng cho cong d6ng dan cir thon

213 11 C~p lai gi~y chimg nhan kinh tS trang trai

C~p gi~y chirng nhan kinh tS trang trai

214 12 C~p d6i gi~y clurng nhan kinh tS trang trai

215 13 Xac nhan dang kY xa dat chuan Nong thon
moi

216 14

217 15

Tham dinh, phe duyet, dieu chinh va cong bo
cong khai quy trinh v~ hanh h6 chua mroc
thuoc tham quyen cua UBND huyen
Tham dinh, phe duy~t de cuong, ket qua kiem
dinh an toan d~p, h6 chua thuy lqi thuQc th~m
quySn cua UBND huy~n

QT.NN.08

QT.NN.09

QT.NN.10

QT.NN.ll

QT.NN.12

QT.NN.13

QT.NN.14

QT.NN.15 .~

VI Phong Tlf phap
220 1 Dang ky khai sinh co ySu t6 nuac ngoai

218 16

219 17

221

222

223

224

225

226

Tham dinh, phe duy~t phuong an ll'ng pho
thien tai cho cong trinh, vting h? du d~p trong
qua trinh thi cong thuQc th~m quySn cua
UBNDhuy~n
(tren dia ban til 02 xa tnJ len)
Tham dinh, phe duy~t phuong an ll'ng pho vai
tinh hu6ng kh~n c~p thuQc th~m quySn 'cua
UBND huy~n (tren dia ban tu 02 xa tr6'len)

Dang ky khai sinh cho tre em sinh ra 6'nuac
ngoai vS cu tru Vi~t Nam

3 Dang ky kSt hon co ySu t6 nuac ngoai
4 Dang kY giam hQco ySu t6 nuac ngoai

5 Dang Icy chk dm, thay d6i giam hQco ySut6
nuacngom "

6

7 Dang Icy khai sinhkSthqp nh~ cha, m~,con co
ySut6 nuac ngom

QT.NN.16

QT.NN.17 .

QT.TP.Ol

QT.TP.02

QT.TP.03

QT.TP.05

QT.TP.06

QT.TP.07



Dang kY thay d6i, cai ehinh co y~u t6 mroc ngoai;
227 8 thay d6i cai ehinh eho cong dan Vi~t Nam illdu

14 tu6i tro len cir tru trongmroc

QT.TP.08

228 9 Dang kY b6 sung co y~u t6 mroc ngoai
229 10 Dang ky xac dinh lai Dan tQe

Ghi vao s6 hQtich viec khai sinh, giam hQ,nhan
eha, me, con, xac dinheha me, con; nuoi con

230 11 nuoi, thay d6i hQtich, khai illcua cong dan Vi~t
Nam da:giai quy~t tai co quan co thfun quyen
mroc ngoai

231 12 Ghi chu s6 hQtich viec k~t hon cua cong dan Vi~t
Nam da:diroc giai qUy~tamroc ngoai

232 13 Ghi chu s6 hQtich viec ly hon cua cong dan Vi~t
Nam da:diroc giai quyet amroc ngoai

233 14 Dang kY khai illco y~u t6 mroc ngoai
234 15 Dang ky khai sinh co y~u t6 mroc ngoai
235 16 Dang kY lai kSthon co ySu t6 nuac ngoai

Dang kY l?i khai illcO y~u t6 nuac ngoai

238 19 C§.pban sao trich h,lChQtich

236 17

237 18

239 20

240 21

Dang kY khai sinh cho nguOi da:co h6 sO',gi§.ytcy
canhan

ChUngthl,l'cban sao illban chinh gifiytCY,van ban
do cO'quan, t6 chuc cO thfun quySn
ChUngthl,l'Cchu kY trong cac gifiytcy,van ban

241 22 ChUngthl,l'Cvi~c sUad6i, b6 sung, huy b6 h<;>p
d6ng, giao dich

242 23 Sua 16isai sot trong hqp d6ng, giao dich

243 24 C§.pban sao co chUngthl,l'Cillban chinh h<;>p
d6ng, giao dich da duQ'cchUngthl,l'c

244 25 ChUngthl,l'cchu kY nguOidich la cQngtac vien
CllaPhong Tu phap

245 26 ChUngthl,l'Cchu kY nguOidich khong phai la
cQngtac vien cua Phong Tu phap

246 27

247 28

ChUngthl,l'ch<;>pd6ng, giao dich lien quan dSn till
san la d9ng san

ChUngthl,l'cvan ban th6a thu~ phan chia di san

QT.TP.09
QT.TP.I0

QT.TP.11

QT.TP.12

QT.TP.13

QT.TP.14
QT.TP.15

QT.TP.16

QT.TP.17

QT.TP.18

QT.TP.19

QT.TP.20

QT.TP.21

QT.TP.22

QT.TP.23

QT.TP.24

QT.TP.25

QT.TP.26

QT.TP.27

QT.TP.28



rna di san la dong san

248 29 Chung thuc van ban khai nhan di san la dong san QT.TP.29

249 30 MiSn nhiem bao cao vien phap lu?t QT.TP.30

250 31 Cong nh?ilbao cao vien phap Iu?t QT.TP.31
VI
I Pheng Van hoa - Thong tin

Cong nhan Ifill d~u "Co quan dat chufrn van
251 1 hoa'' "Dan vi dat chufrn van hoa" "Doanh QT.VHTT.Ol, . . ,

?

nghiep dat chuan van hoa
252 2 Thu tuc dang kY t6 clnrc IShQi QT.VHTT.02

253 3 Thu t\1Cthong bao t6 chirc LShQi QT.VHTT.03

254 4 Thu tuc xet tang danh hieu khu dan cu van QT.VHTT.04hoa hang nam

255 5 Thu tuc xet tang Gifty khen khu dan cu van QT.VHTT.05,
hoa hang nam

256 6 Cong nhdn l~n d~u "Xii dat chuan van hoa QT.VHTT.06
nong thon moi"

257 7
Cong nhan lai "Xii dat chuan van hoa nong QT.VHTT.07
thon moi"

258 8
Cong nhan l~n d~u "Phuong, thi trftn dat QT.VHTT.08
chuan van minh do thi"

259 9
Cong nhan lai "Phuong, thi trftn dat chuan QT.VHTT.09
van minh do thi"
Dang ky ho~t dQng thu vi~n tu nhan co von, ,

260 10 sach ban dau tir 1.000 ban den du6i 2.000 ban QT.VHTT.I0

Cftp Gifty chUng nh?n dang kY ho~t d9ng cua

261 11
co sa h6 trQ'n~ nhan b~o h!c gia dinh; Co sa QT.VHTT.ll
tu vftn vS phong, ch6ng b~o Ivc gia dinh
(thfrm quySn cua UBND cftp huy~n)
Cftp l~i Gifty chUng nh?n dang kY ho~t dQng

262 12
cua co sa h6 trQ'n~n nhan b~o h!c gia dinh; QT.VHTT.l2
CO sa tu vftn vS phong, ch6ng b~o h!c gia
dinh (thfrmquySn cua UBND cftp huy~n)
D6i Gifty chUng nh?n dang ky ho~t d9ng cua

263 13
co sa h6 trQ'n~n nhan b~o Ivc gia dinh; Co sa QT.VHTT.l3 -
tu vftn vS phong, ch6ng b~o Ivc gia dinh
(thfrm quySn cua UBND cftp huy~n)

264 14 Khai bao ho~t dQngco sa djch V\1 photocopy QT.VHTT.l4



26S IS Thay d6i thong tin khai bao heat dong co sa QT.VHTT.lS
dich vu photocopy

QT.TCKH.12

C~p gi~y chirng nhan du diSu kien heat dong
266 16 diSm cung c~p dich vu tro choi di~n nr cong QT.VHTT.l6

cQng
C~p lai gifty chirng nhan du diSu kien hoat

267 17 dong diem cung cftp dich vu tro choi di~n nr QT.VHTT.17
cong cong
Gia han gifty chirng nhan du diSu kien hoat

268 18 dong diem cung cftp dichvu tro choi di~n nr QT.VHTT.18
cong cong
Sua d6i, b6 sung gifty chimg nhan du diSu

269 19 kien hoat dong diem cung c~p dich vu tro QT.VHTT.19
choi dien tu cong cong

VI
II Phong Tai chinh - K~ hoach

Linh v1!eK~ hoach dAu ttl

270 1 Dang ky thanh l~p h9 kinh doanh QT.TCKH.Ol

Thanh l~p va hoat di}ng ciia hi}kinh doanh

271

272

273

274

275

2 Dang ky thay d6i n9i dung dang kY hQ kinh
doanh

QT.TCKH.02

Dang ky hqp tac xa
r---+--1--------------------------------~----------~.--

Dang ky thay d6i ten, dia chi tl'\1 sa chinh,
nganh, nghS san xu~t kinh doanh, v6n diSu l~,

276 7 nguai d?i di~n thea phap lu~t; ten, dia chi, QT.TCKH.07
nguai d?i di~n chi nhanh, van phong d?i di~n
cuaHTX

3 T?m ngung ho?t dQng h9 kinh doanh QT.TCKH.03

Chftm d(rt ho?t d9ng h9 kinh doanh QT.TCKH.044
Cftp l?i gifty chtrng nh~n dang kY h9 kinh
doanh

QT.TCKH.055

Thanh l~p va ho~t di}ng ella Hgp hie xii

6 QT.TCKH.06

QT.TCKH.08277 8 Dang ky khi KTX chia

QT.TCKH.09278 9 Dang ky khi KTX tach

279 10 Dang ky khi KTX hQ'Pnhftt

280 11

281

QT.TCKH.I0

Dang ky khi KTX sap nh~p QT.TCKH.ll

12 CftP l?i gifty chtrng nh~ dang kY HTX (khi bi
mftt)



282 13 C~p lai gi~y chung nhan dang ky chi nhanh,
QT.TCKH.13van phong dai dien HTX (khi bi mat)

283 14 C~p lai gi~y chirng nhan dang ky HTX (khi bi
QT.TCKH.14hu hong)

284 15 C~p lai gi~y clnrng nhan dang ky chi nhanh,
QT.TCKH.l5van phong dai dien HTX (khi bi hu hong)

285 16 Th}l h6i Gi~y clnrng nhan dang ky h9P tac xa
QT.TCKH.16(doi voi tnrong h9P giai thS tir nguyen)

Dang ky thay d&i nQi dung dang kY chi
286 17 nhanh, van phong dai dien, dia diSm kinh QT.TCKH.17

doanh cua HTX

287 18 Thong bao thay d&in9i dung dang ky h9P tac QT.TCKH.18xa

288 19 Thong bao vS viec gop v6n1mua c& phan, QT.TCKH.19thanh l?p doanh nghiep cua H9P tac xa

Tam ngirng heat dong cua HTX, chi nhanh,
289 20 van phong dai dien, dia diem kinh doanh cua QT.TCKH.20

HTX

290 21 Cham dill heat dQng chi nhanh, van phong QT.TCKH.21.
dai dien, dia diem kinh doanh cua HTX

C~p lai gi~y clnrng nhan dang kY HTX (khi
291 22 d6i til gi~y chUng nh?n dang kY kinh doanh QT.TCKH.22

sang gi~y chUng nh?il dang kY h9P tac xa)

292 23 Thay d&ica quan dang kY h9P tac xa QT.TCKH.23

293 24 Dang kY thanh l?p chi nhanh, Van phong d~i QT.TCKH.24
di~n, dia diSm kinh doanh cua HTX

IX Phong Ghio due va Dao tao

294 1 Cho phep trung tam hQc t?P cQng dong ho~t QT. GDDT.Ol
dQng tra l~i

295 2
Cho phep ho~t dQnggiao dl:lcnha truOng, nha QT. GDDT.02
tre ho~t dQng giao d\lc

296 3
Cho phep truOng mftu giao, truOng mam non, QT. GDDT.03
nha tre ho~t dQnggiao d\lc tra l~i

297 4 Cho phep ho~t dQnggiao d\lc truOng tieu hQc QT. GDDT.04

298 5 Cho phep truOng tiSu hQcho~t dQng tra l~i QT. GDDT.05

299 6
Cho phep ho~t dQnggiao d\lc truOng trung QT. GDDT.06
hQc ca sa

300 7 Cho phep truOng trung hQcca sa ho~t dQng QT. GDDT.07



giao due tro lai

Giai the tnrong mftu giao, tnrong mam non, QT. GDDT.08
301 8 nha tre (theo yeu c~u cua t6 chirc, ca nhan dS

nghi thanh lap)
Giai the tnrong tieu hoc (theo de nghi cua to QT. GDDT.09

302 9 chirc, ca nhan dS nghi thanh l:ftptnrong ti@u
hoc),

303 10
Giai the tnrong trung hoc co sa (theo de nghi QT. GDDT.I0
cua ca nhan, t6 clnrc thanh lap tnrong)

304 11
Sap nhap, chia, tach nha tnrong mftu giao, QT. GDDT.ll
nha tre, tnrong mam non

305 12 Sap nhap, chia, tach tnrong tieu hoc QT. GDDT.12

306 13 Sap nhap, chia, tach tnrong trung hoc co sa QT. GDDT.13

Thanh l:ftplop nang khieu the due the thao QT. GDDT.14
307 14 thuoc tnrong tnrong ti@uhoc, tnrong trung

hoc co sa
308 15

Tha~ l:ftptrung tam hoc t:ftpcong dong tai xa, QT. GDDT.15
thi tran
Thanh l:ftptnrong mftu giao, tnrong mam non, QT. GDDT.16

309 16
nha tre cong l?p hojic cho phep thanh l:ftp
truemg mftu giao, tfUemgm~m non, nha tre
dan l:ftp,tu th\lc

310 17 Thu t\lc thanh l:ftptfUemgtieu hQc cong l?p, QT. GDDT.17
cho phep thanh l?p truemg ti@uhQc tu th\lc
Thanh l?p truemg trung hQc ca sa cong l?p QT. GDDT.18

311 18 ho~c cho phep thanh l?p truemg trung hQc ca
sa tu th\lC

312 19 Cong nh?n xa d?t chuan pho C?Pgiao d\lc, QT. GDDT.19
xoa mu chit.

313 20 Chuyen truang trung hQc ca sa ngoai tinh, QT. GDDT.20thanh phd t11JCthu(>cTrung uang.
314 21 Phe duy~t vi~c d(;lyb~g tiSng nuac ngoai QT. GDDT.21

315 22 Xac nh?n hO(;ltdQnggiao d\lc kY nang song QT. GDDT.22va hO(;ltd(>nggiao d\lc ngoai gia chinh khoa.

316 23 Cap, gia h?U giay phep d?y them, hQc them QT. GDDT.25co n(>idung thuQc cfipTHCS

317 24 Cong nh?n Truemg Tieu hQcd(;ltmuc chat QT. GDDT.27luqng tdi thi@u
318 25 Chinh sua nQi dung van b~ng, chUng chi QT. GDDT.28 "

319 26 cfip ban sao van b~ng, chUng chi tu s6 gdc QT. GDDT.29

X Thanh Tra huyen



320 1 Giai quySt don khieu nai lfutd~u

321 2 Giai quyet don khiSu nai lfuthai

322 3 Giai quyet don t6 cao

XI PhongYt~

QT.TTr.01

QT.TTr.02

QT.TTr.03

QT.YT.01

Cftp gifty chimg nhan co s6 du diSu kien an
toan thuc pham d6i voi co s6 san xuat thuc

323 01 pham/ co sa kinh doanh dich vu an uong
thuoc th~m quyen quan ly cua UBND cftp
huy~n

c•")
i
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