
THỦ TỤC XÉT TẶNG GIẤY KHEN KHU DÂN CƯ VĂN HÓA 

1. Trình tự thực hiện: 
- Ủy ban nhân dân cấp xã tổng hợp danh sách khu dân cư văn hóa đủ điều 

kiện xét tặng Giấy khen. 

- Ủy ban nhân dân cấp xã triệu tập cuộc họp bình xét, thành phần gồm: 

+ Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã, Chủ tịch Mặt trận Tổ quốc, đại diện 

các đoàn thể cấp xã và Trưởng ban công tác Mặt trận ở khu dân cư; 

+ Đại diện khu dân cư trong danh sách được bình xét. 

- Tổ chức cuộc họp bình xét: 

+ Cuộc họp được tiến hành khi đạt 60% trở lên số người được triệu tập 

tham dự; 

+ Hình thức bình xét: Bỏ phiếu kín hoặc biểu quyết; 

+ Kết quả: Các Khu dân cư được đề nghị tặng Giấy khen khi có từ 60% 

trở lên thành viên dự họp đồng ý. Trong trường hợp số lượng khu dân cư được 

đề nghị tặng Giấy khen Khu dân cư văn hóa vượt quá 15% tổng số khu dân cư 

được công nhận danh hiệu Khu dân cư văn hóa 5 năm liên tục thì căn cứ số 

phiếu đồng ý, lấy từ cao xuống thấp. 

- Trong thời hạn 03 ngày làm việc, kể từ ngày có kết quả cuộc họp bình 

xét, Ủy ban nhân dân cấp xã lập hồ sơ theo quy định trình Ủy ban nhân dân cấp 

huyện. 

- Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện tổ chức họp Hội đồng thi đua - khen 

thưởng theo quy định hiện hành về thi đua, khen thưởng. 

- Trong thời hạn 03 ngày làm việc, kể từ ngày có kết quả Hội đồng thi đua 

- khen thưởng, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định tặng Giấy khen 

Khu dân cư văn hóa. 

b) Cách thực hiện 

Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của UBND huyện 

c) Thành phần hồ sơ 

- Văn bản đề nghị tặng Giấy khen Khu dân cư văn hóa của Ủy ban nhân 

dân cấp xã (kèm theo Danh sách các khu dân cư đủ điều kiện). 

- Bản sao Quyết định tặng danh hiệu Khu dân cư văn hóa trong 05 năm 

liên tục. 

- Biên bản họp xét tặng Giấy khen Khu dân cư văn hóa(Mẫu số 10, Phụ lục 

ban hành kèm theo Nghị định số 122/2018/NĐ-CP ngày 17 tháng 9 năm 2018 của 

Chính phủ quy định về xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”; “Thôn văn hóa”, 

“Làng văn hóa”, “Ấp văn hóa”, “Bản văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa”). 

- Biên bản họp thẩm định của Ban Chỉ đạo Phong trào TDĐKXDĐSVH 

huyện. 



d) Số lượng hồ sơ: 01 bộ hồ sơ 

đ) Thời hạn giải quyết 

- Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ, 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện tổ chức họp Hội đồng thi đua - khen 

thưởng theo quy định hiện hành về thi đua, khen thưởng. 

- Trong thời hạn 03 ngày làm việc, kể từ ngày có kết quả Hội đồng thi đua 

- khen thưởng, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định tặng Giấy khen 

Khu dân cư văn hóa. 

e) Cơ quan thực hiện: Ủy ban nhân dân huyện. 

f) Cơ quan tham mưu thực hiện: 

 Phòng Văn hóa và Thông tin huyện. 

 Phòng Nội vụ huyện. 

g) Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức. 

h) Kết quả thực hiện 

Quyết định và Giấy khen Khu dân cư văn hóa. 

i) Lệ phí: Không 

k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC 

Khu dân cư được công nhận danh hiệu Khu dân cư văn hóa trong 05 năm 

liên tục. 

l) Cơ sở pháp lý 

- Nghị định 122/2018/NĐ-CP ngày 17 tháng 9 năm 2018 quy định về xét 

tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”, “Thôn văn hóa”, “Ấp văn hóa”, “Bản văn 

hóa”, “Tổ dân phố văn hóa”. 

- Quyết định số 4011/QĐ-BVHTTDL ngày 25/10/2018 về việc công bố thủ tục 

hành chính mới ban hành, thủ tục hành chính bị bãi bỏ trong lĩnh vực văn hóa 

thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 

- Quyết định số 1907/QĐ-UBND ngày 05/12/2018 của Chủ tịch UBND 

tỉnh Bắc Giang về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính thực hiện theo cơ 

chế một cửa và dịch vụ công trực tuyến tại UBND cấp huyện, UBND cấp xã; 

theo cơ chế một cửa liên thông giữa cấp tỉnh, cấp huyện và cấp xã trên địa bàn 

tỉnh Bắc Giang. 

- Quyết định  số 401/QĐ-UBND ngày  18  tháng 3 năm 2019 của Chủ tịch 

UBND tỉnh Bắc Giang Phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính 

thuộc thẩm quyền của UBND huyện, thành phố trên địa bàn tỉnh Bắc Giang. 

 

 

 



Mẫu số 10 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

---------------- 

 

BIÊN BẢN HỌP  

Về việc xét, đề nghị tặng Giấy khen Khu dân cư văn hóa 

 

Thời gian: .......... giờ .......... phút, ngày ....tháng ....năm ............ 

Địa điểm: ........................................................................................................  

Ủy ban nhân dân cấp xã ..... tiến hành họp xét, đề nghị tặng Giấy khen Khu dân 

cư văn hóa, trình Chủ tịch UBND cấp huyện… công nhận cho Khu dân cư có 

thành tích xuất sắc trong xây dựng Khu dân cư văn hóa 5 năm liên tục. 

Chủ trì cuộc họp:  .......................................  

Thư ký cuộc họp:  .......................................  

Các thành viên .... tham dự (vắng..............), gồm: 

1. ............................................  chức vụ: ....................................................................  

2. ............................................  chức vụ: ....................................................................  

3. ............................................  chức vụ: ....................................................................  

4. ............................................  chức vụ: ....................................................................  

Sau khi nghe quán triệt về tiêu chuẩn, điều kiện và tóm tắt thành tích của Khu 

dân cư đề nghị khen thưởng; các thành viên tham dự họp thảo luận, biểu quyết 

(hoặc bỏ phiếu kín), kết quả nhất trí........%, đề nghị Chủ tịch UBND cấp xã trình 

chủ tịch UBND cấp huyện tặng Giấy khencho khu dân cư sau: 

STT Tên khu dân cư 

  

Cuộc họp kết thúc vào hồi ...... giờ ....phút, ngày ... tháng .... năm ............ 

 THƯ KÝ 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
CHỦ TRÌ 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



UBND HUYỆN VIỆT YÊN 

BAN CHỈ ĐẠO PHONG TRÀO 

TD ĐKXD ĐSVH 

 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Việt Yên, ngày ..... tháng ... năm .... 

BIÊN BẢN HỌP 

Thẩm định hồ sơ đề nghị Chủ tịch UBND huyện tặng Giấy khen Khu dân 

cư văn hóa năm...... 

 

Vào lúc …. giờ……, ngày ....... tháng ....... năm ….., tại ……………………….., 

Ban Chỉ đạo Phong trào “TDĐKXDĐSVH” huyện  tiến hành họp thẩm định hồ sơ đề 

nghị Chủ tịch UBND huyện tặng Giấy khen Khu dân cư văn hóa năm ….. đối với ........ 

khu dân cư. 

Chủ trì cuộc họp: ……………………………………………………………….. 

Thư ký: ………………………………………………………………………… 

Thành viên Ban Chỉ đạohuyệntham dự:  ……/……… đồng chí, vắng măt: …… 

gồm: 

………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

Sau khi nghe quán triệt về tiêu chuẩn, điều kiện và tóm tắt thành tích của các khu 

dân cư; các thành viên dự họp đã thảo luận và nhất trí đề nghị Chủ tịch UBND huyện 

tặng Giấy khen Khu dân cư văn hóa cho ….. khu dân cư (có danh sách kèm theo) 

Cuộc họp kết thúc vào lúc……giờ ngày …..……………………………… 

 

THƯ KÝ CHỦ TRÌ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



UBND HUYỆN VIỆT YÊN 
PHÒNG NỘI VỤ 

 

Số: …../TTr-PNV 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

……, ngày ….. tháng ….. năm 201… 
 

TỜ TRÌNH 

Về việc đề nghị tặng Giấy khen “Khu dân cư văn hóa” năm ……,  

 

  

Kính gửi: Chủ tịch UBND huyện Việt Yên 

 

Căn cứ Luật Thi đua, Khen thưởng ngày 26/11/2003 và Luật sửa đổi bổ 

sung một số điều của Luật Thi đua, Khen thưởng ngày 16/11/2013; 

Căn cứ Nghị định số 91/2017/NĐ-CP ngày 31/7/2017 của Chính phủ quy 

định chi tiết thi hành một số điều của Luật Thi đua, Khen thưởng;  

Hướng dẫn số 892/HD-BCĐ ngày 01/9/2015 của Ban Chỉ đạo Phong trào 

“Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa” tỉnh Bắc Giang hướng dẫn thực 

hiện công nhận và khen thưởng các danh hiệu văn hóa trên địa bàn tỉnh Bắc 

Giang; Quyết định số 172/2015/QĐ-UBND ngày 05/5/2015 của UBND tỉnh Bắc Giang 

ban hành quy định công tác thi đua, khen thưởng trên địa bàn tỉnh Bắc Giang; Quyết 

định số 07/2015/QĐ-UBND ngày 10/12/2015 của UBND huyện Việt Yên Ban 

hành Quy định công tác thi đua, khen thưởng trên địa bàn huyện Việt Yên; 

Xét thành tích của tập thể đề nghị của (đơn vị trình khen…….) tại Tờ trình 

số ….. ngày ……. về việc …… ……….., 

Phòng Nội vụ lập Tờ trình đề nghị Chủ tịch UBND huyện Tặng giấy khen 

kèm theo tiền thưởng “Khu dân cư văn hóa” trong 05 năm liên tục đối với 

…..khu dân cư (códanh sách kèm theo) 

Mức thưởng:   …. Khu dân cư x ……….. = ……… đ 

Khung và Giấy khen: … bộ x ……… = ……… đ 

Cộng     ………. đ 

(Bằng chữ:…………………………………………………………….) 

Kinh phí khen thưởng trích từ Quỹ Thi đua-Khen thưởng huyện. 

Vậy, đề nghị Chủ tịch UBND huyện xem xét quyết định./. 

 
Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lưu: VT. 

TRƯỞNG PHÒNG 

  

 

 

 


