
Thủ tục cấp Giấy phép xây dựng (sử dụng cho nhà ở riêng lẻ) 

* Trình tự thực hiện như sau: 

Bước 1: Công dân gửi 02 bộ hồ sơ đề nghị cấp giấy phép xây dựng trực 

tiếp tại Bộ phận TN&TKQ của UBND huyện. 

- Thành phần hồ sơ gồm: 

1. Đơn đề nghị cấp giấy phép xây dựng theo mẫu  

2. Bản sao GCN quyền sử dụng đất 

3. Hồ sơ thiết kế công trình bao gồm: 

+ Bản vẽ mặt bằng công trình trên lô đất tỷ lệ 1/50 - 1/500 kèm theo sơ đồ 

vị trí công trình; 

+ Bản vẽ mặt bằng các tầng, các mặt đứng và mặt cắt chính của công trình 

tỷ lệ 1/50 - 1/200; 

+ Bản vẽ mặt bằng móng tỷ lệ 1/50 - 1/200 và mặt cắt móng tỷ lệ 1/50 kèm 

theo sơ đồ đấu nối hệ thống thoát nước mưa, xử lý nước thải, cấp nước, cấp điện, 

thông tin tỷ lệ 1/50 - 1/200. 

- Đối với công trình xây chen có tầng hầm, ngoài các tài liệu quy định nêu 

trên, hồ sơ còn phải bổ sung bản sao văn bản chấp thuận biện pháp thi công móng 

của chủ đầu tư đảm bảo an toàn cho công trình và công trình lân cận. 

- Đối với công trình xây dựng có công trình liền kề phải có bản cam kết của 

chủ đầu tư bảo đảm an toàn đối với công trình liền kề. 

- Thời gian nhận hồ sơ: Trong giờ hành chính từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần. 

Bước 2:  

- Trong thời hạn 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ đầy đủ và 

hợp lệ, Phòng Kinh tế và Hạ tầng có trách nhiệm xem xét, thẩm định và tham 

mưu UBND huyện cấp Giấy phép xây dựng cho công dân. 

- Trường hợp từ chối cấp Giấy phép xây dựng phòng Kinh tế và Hạ tầng 

phải trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

Bước 3: Công dân nhận kết quả tại Bộ phận TN&TKQ của UBND huyện 

- Thời gian nhận kết quả: Trong giờ hành chính từ thứ 2 đến thứ 6 hàng tuần 
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