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HƯỚNG DẪN 

Hoạt động của Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường; Nhà văn hóa - 

Khu thể thao thôn, TDP trên địa bàn thị xã Việt Yên 

 

 

Căn cứ Quyết định số 2164/QĐ-TTg ngày 11/11/2013 của Thủ tướng Chính 

phủ phê duyệt quy hoạch tổng thể phát triển hệ thống thiết chế văn hóa, thể thao cơ 

sở giai đoạn 2013 - 2020, định hướng đến năm 2030;  

Căn cứ Thông tư số 12/2010/TT-BVHTTDL ngày 22/12/2010 của Bộ trưởng 

Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định mẫu về tổ chức, hoạt động và tiêu chí 

của Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã; Thông tư số 06/2011/TT-BVHTTDL ngày 

08/3/2011 của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định mẫu về tổ 

chức, hoạt động và tiêu chí của Nhà văn hóa - Khu thể thao thôn;  

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BVHTTDL ngày 30/5/2014 của Bộ trưởng 

Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch về sửa đổi, bổ sung điều 6 của Thông tư số 

12/2010/TT- BVHTTDL ngày 22/12/2010 quy định mẫu về tổ chức, hoạt động và 

tiêu chí của Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã và Thông tư số 

06/2011/TTBVHTTDL ngày 08/3/2011 quy định mẫu về tổ chức, hoạt động và tiêu 

chí của Nhà văn hóa - Khu thể thao thôn;  

Căn cứ Quyết định số 1025/QĐ-UBND ngày 10/6/2015 của UBND tỉnh Bắc 

Giang phê duyệt Đề án phát triển hệ thống thiết chế văn hóa, thể thao tỉnh Bắc 

Giang giai đoạn 2015-2020, định hướng đến năm 2030; Kế hoạch số 

290/KHUBND ngày 29/11/2019 của UBND tỉnh Bắc Giang về phát triển hệ thống 

thiết chế văn hóa, thể thao chủ yếu tỉnh Bắc Giang giai đoạn 2020-2025, định hướng 

đến năm 2030; 

Căn cứ Hướng dẫn số 723/HD-SVHTTDL, ngày 02/4/2024 của Sở Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch tỉnh Bắc Giang về hoạt động của Trung tâm Văn hóa - Thể 

thao xã, Nhà văn hóa - Khu thể thao thôn trên địa bàn tỉnh Bắc Giang; 

Hiện nay, Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch chưa ban hành Thông 

tư hướng dẫn hoạt động đối với Trung tâm Văn hóa - Thể thao phường và Nhà văn 

hóa - Khu thể thao tổ dân phố. Do đó, Trung tâm Văn hóa - Thể thao phường, tạm 

thời áp dụng quy chế hoạt động của Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã; Nhà văn hóa 

- Khu thể thao tổ dân phố tạm thời áp dụng theo quy chế hoạt động của Nhà văn 

hóa - khu thể thao thôn. Để thống nhất hoạt động,  UBND thị xã hướng dẫn quy 

chế hoạt động Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường; Nhà văn hóa - Khu thể 

thao thôn, TDP địa bàn thị xã Việt Yên, cụ thể như sau: 

I. MỤC TIÊU, PHẠM VI VÀ ĐỐI TƯỢNG ÁP DỤNG 

1. Mục tiêu 
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- Tăng cường công tác quản lý hoạt động thiết chế văn hóa, thể thao trên địa 

bàn thị xã theo đúng quy định của pháp luật, phù hợp với quy hoạch phát triển kinh 

tế - xã hội trên địa bàn thị xã và tình hình thực tiễn ở cơ sở.  

- Tạo cơ sở pháp lý và có sự thống nhất chung trong công tác quản lý, sử 

dụng các thiết chế văn hóa, thể thao. 

2. Phạm vi 

Hướng dẫn về công tác quản lý, khai thác và sử dụng đối với các thiết chế 

văn hóa, thể thao: Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường; Nhà văn hóa - Khu 

thể thao thôn, TDP được đầu tư xây dựng trên địa bàn thị xã Việt Yên. 

3. Đối tượng 

Bí thư Chi bộ, Trưởng thôn (Tổ trưởng Tổ Dân phố), Trưởng Ban công tác 

mặt trận, Chi hội trưởng các tổ chức chính trị - xã hội thôn, tổ dân phố; Ủy ban 

nhân dân xã, phường trên địa bàn thị xã; các đơn vị, tổ chức, cá nhân có liên quan. 

II. QUY ĐỊNH CỤ THỂ ĐỐI VỚI THIẾT CHẾ VĂN HÓA, THỂ 

THAO XÃ, PHƯỜNG 

1. Tên gọi: Trung tâm Văn hóa - Thể thao + tên (xã, phường) 

2. Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn 

Căn cứ Điều 2 Thông tư số 12/2010/TT-BVHTTDL ngày 22/12/2010 của 

Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định: 

2.1. Chức năng 

- Tuyên truyền phổ biến đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách, pháp 

luật của Nhà nước; tổ chức các hoạt động văn hóa, thể thao, vui chơi giải trí; bảo 

tồn, phát huy các hình thức sinh hoạt văn hóa, thể thao truyền thống; bồi dưỡng 

năng khiếu nghệ thuật, thể dục thể thao; nâng cao dân trí và mức hưởng thụ văn 

hóa, thể thao cho nhân dân; thu hút và tạo điều kiện thuận lợi cho các tầng lớp nhân 

dân tham gia mọi hoạt động văn hóa, thể thao; phục vụ các nhiệm vụ chính trị, kinh 

tế, xã hội của địa phương.  

- Hướng dẫn nghiệp vụ, chuyên môn phong trào văn hóa, văn nghệ, thể dục, 

thể thao quần chúng tại cơ sở. 

2.2. Nhiệm vụ 

- Xây dựng chương trình công tác tháng, quý, năm, trình Uỷ ban nhân dân 

xã, phường phê duyệt và tổ chức thực hiện theo chương trình, kế hoạch đề ra; đề 

xuất Ủy ban nhân dân xã thực hiện chủ trương xã hội hóa các lĩnh vực văn hóa - 

thể thao theo quy định của pháp luật nhằm duy trì, tổ chức các hoạt động tại Trung 

tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường. 

- Chủ động phối hợp với các ngành, các tổ chức chính trị xã hội của xã, 

phường để thống nhất nội dung hoạt động như: Tổ chức sinh hoạt của các đoàn thể 

định kỳ (tuần, tháng); các hoạt động truyền thông, tuyên truyền, cổ động; hoạt động 

văn hóa văn nghệ, thể dục thể thao phục vụ đoàn viên, hội viên. 

- Hướng dẫn nghiệp vụ, kỹ năng về tổ chức, hoạt động các câu lạc bộ văn 

hóa, văn nghệ, thể dục, thể thao cho các Nhà văn hóa - Khu thể thao thôn, TDP trên 

địa bàn. 
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- Tổ chức liên hoan văn nghệ quần chúng; xây dựng chương trình tham gia 

hội thi, hội diễn, liên hoan văn nghệ quần chúng do cấp thị xã, cấp tỉnh tổ chức. Tổ 

chức các giải thể thao quần chúng, xây dựng đội tuyển luyện tập, tham gia các giải 

thể thao do các cấp tổ chức; tổ chức đại hội thể dục thể thao xã, phường theo kế 

hoạch của cấp thị xã. 

- Quản lý, sử dụng hiệu quả cơ sở vật chất, trang thiết bị đảm bảo đúng mục 

đích, nguyên tắc, quy định hiện hành. 

- Thực hiện chế độ thống kê, báo cáo định kỳ hoặc đột xuất theo yêu cầu của 

cơ quan quản lý cấp trên. Đề nghị cấp có thẩm quyền khen thưởng các cá nhân, tập 

thể có thành tích xuất sắc theo quy định. 

2.3. Quyền hạn 

- Kiến nghị với Ủy ban nhân dân xã, phường và cơ quan chuyên môn cấp 

trên về những vấn đề có liên quan đến tổ chức và hoạt động của Trung tâm Văn hóa 

- Thể thao xã, phường. 

- Được ngân sách Nhà nước đầu tư kinh phí xây dựng cơ sở vật chất, trang 

thiết bị. 

- Được cử cán bộ, cộng tác viên tham gia các lớp tập huấn nghiệp vụ; xây 

dựng chương trình văn nghệ của xã, phường tham gia các hội thi, hội diễn, hội thao, 

liên hoan,… do cơ quan chuyên môn cấp trên tổ chức.  

- Được mời những người có chuyên môn, nghiệp vụ trong các lĩnh vực văn 

hóa - thể thao để đạo diễn, hướng dẫn, dàn dựng, luyện tập các chương trình của 

Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường theo quy định của pháp luật.  

- Được liên kết với các tổ chức, cá nhân để hoạt động dịch vụ văn hóa, thể 

dục thể thao, vui chơi giải trí trên địa bàn theo quy định của pháp luật. 

3. Cơ cấu tổ chức 

Căn cứ Điều 3 Thông tư số 12/2010/ TT-BVHTTDL ngày 22/12/2010 của 

Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định: 

3.1. Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường gồm các cơ sở hiện có như: 

Nhà văn hóa, sân vận động, nhà tập luyện thể dục thể thao, câu lạc bộ văn hóa, câu 

lạc bộ thể dục thể thao hoặc đài truyền thanh, trung tâm học tập cộng đồng ở xã,… 

3.2. Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường chịu sự lãnh đạo của UBND 

xã, phường; sự chỉ đạo hướng dẫn trực tiếp về nghiệp vụ của Trung tâm Văn hóa - 

Thông tin và Thể thao thị xã và chịu sự quản lý Nhà nước của Phòng Văn hóa và 

Thông tin thị xã. 

3.3. Tổ chức, cán bộ 

- Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường hoạt động theo chế độ kiêm 

nhiệm, không hưởng lương từ ngân sách nhà nước, thành phần gồm Chủ nhiệm, 

Phó Chủ nhiệm và các thành viên.  

+ Chủ nhiệm: Là Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã, phường phụ trách Văn 

hóa - Xã hội kiêm nhiệm, chịu trách nhiệm trước Chủ tịch UBND xã, phường về 

toàn bộ hoạt động của Trung tâm.  

+ Phó Chủ nhiệm: Là công chức Văn hóa - Xã hội xã, phường kiêm nhiệm, 

chịu trách nhiệm trước Chủ nhiệm về nhiệm vụ được phân công.  



4 

 

 

+ Thành viên: Là trưởng các tổ chức chính trị - xã hội ở địa phương và những 

người tự nguyện, nhiệt tình, có khả năng tham gia tổ chức các hoạt động văn hóa, 

văn nghệ, thể dục thể thao. 

4. Cơ sở vật chất, trang thiết bị, kinh phí 

 Căn cứ Điều 4, Thông tư số 12/2010/TT-BVHTTDL ngày 22/12/2010 của 

Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định: 

4.1. Về cơ sở vật chất 

- Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường được Nhà nước giao đất sử dụng 

thuộc quỹ đất dành cho phúc lợi văn hóa - xã hội với diện tích theo quy hoạch đã 

được phê duyệt.  

- Quy mô Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã theo quy hoạch tập trung, tại 

Trung tâm xã, gồm các thành phần, chức năng chính:  

+ Hội trường Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường: Là hội trường đa 

năng, dùng để tổ chức các hoạt động học tập cộng đồng, hoạt động văn hóa, văn 

nghệ, thông tin, triển lãm; phòng đọc sách báo, đài truyền thanh xã, nhóm sinh hoạt 

câu lạc bộ sở thích và sân khấu ngoài trời.  

+ Cụm các công trình thể dục thể thao: Có ít nhất một công trình thể dục thể 

thao như sân tập thể thao; nhà tập luyện thể thao; bể bơi hoặc hồ bơi và các công 

trình thể thao khác. 

4.2. Về trang thiết bị 

- Trang thiết bị nhà văn hóa xã, phường: Bàn, ghế hội trường; phông màn; 

thiết bị âm thanh, ánh sáng, nhạc cụ, đạo cụ, phục trang chuyên dùng hoạt động văn 

nghệ; thiết bị truyền thanh, tủ giá sách, báo, tạp chí...  

- Trang thiết bị thể dục thể thao: Các dụng cụ thể dục thể thao chuyên dùng 

đảm bảo theo từng môn thể thao. 

4.3. Về kinh phí 

- Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường được ngân sách địa phương đầu 

tư 100% kinh phí xây dựng, mua sắm trang thiết bị và đảm bảo kinh phí hoạt động 

thường xuyên theo chức năng, nhiệm vụ được giao.  

- Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường chủ động tạo nguồn thu từ các 

hoạt động dịch vụ văn hóa - thể thao, hội phí sinh hoạt các câu lạc bộ, nhóm sở 

thích. 

- Thực hiện chính sách khuyến khích xã hội hóa và tạo điều kiện để các cá 

nhân, tổ chức doanh nghiệp đầu tư xây dựng cơ sở hoạt động văn hóa - thể thao, 

vui chơi giải trí trên địa bàn xã, phường. 

III. QUY ĐỊNH ĐỐI VỚI THIẾT CHẾ VĂN HÓA, THỂ THAO THÔN, 

TỔ DÂN PHỐ 

1. Tên gọi, vị trí, chức năng, nhiệm vụ 

Căn cứ Điều 2, Điều 3, Thông tư số 06/2011/TT-BVHTTDL ngày 08/3/2011 

của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định: 

1.1. Tên gọi: Nhà văn hóa - Khu thể thao + tên (thôn, TDP)  
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1.2. Vị trí: Nhà văn hóa - Khu thể thao thôn, tổ dân phố thuộc hệ thống thiết 

chế văn hóa, thể thao cơ sở; Trưởng thôn trực tiếp quản lý; chịu sự hướng dẫn về 

nghiệp vụ của Trung tâm Văn hóa - Thể thao cấp xã, phường.  

1.3. Chức năng:  

- Góp phần tuyên truyền, phổ biến chủ trương, đường lối của Đảng, chính 

sách, pháp luật của Nhà nước; kiến thức khoa học, kỹ thuật; giáo dục tư tưởng, đạo 

đức, lối sống, nếp sống văn hóa lành mạnh trên địa bàn thôn, TDP.  

- Nơi sinh hoạt văn hóa, văn nghệ, thể dục thể thao, vui chơi giải trí, nâng 

cao mức hưởng thụ văn hóa của Nhân dân, góp phần xây dựng nông thôn mới. 

- Nơi tổ chức hội họp, học tập cộng đồng và các sinh hoạt khác ở KDC.  

1.4. Nhiệm vụ:  

- Xây dựng kế hoạch, chương trình hoạt động ngắn hạn, dài hạn trình Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân xã, phường và tổ chức thực hiện sau khi được phê duyệt.  

- Tổ chức các hoạt động tuyên truyền, cổ động phục vụ các nhiệm vụ chính 

trị, sản xuất và đời sống của Nhân dân ở KDC.  

- Tổ chức các hoạt động văn nghệ; thể dục, thể thao quần chúng; các cuộc 

giao lưu, liên hoan, hội diễn văn nghệ; giao hữu, thi đấu các môn thể thao; duy trì 

hoạt động các loại hình Câu lạc bộ, nhóm sở thích; phát hiện bồi dưỡng năng khiếu 

văn hóa văn nghệ, thể dục, thể thao và các hoạt động vui chơi, giải trí cho trẻ em.  

- Tổ chức các chương trình, lớp học nâng cao dân trí, tiếp nhận thông tin và 

hoạt động dịch vụ phục vụ nhân dân trên địa bàn. Tham gia các hoạt động xây dựng 

gia đình văn hóa, nếp sống văn hóa, xây dựng nông thôn mới,… Xây dựng cơ sở 

vật chất, đầu tư trang thiết bị, quản lý, khai thác và sử dụng hiệu quả công trình. Tổ 

chức các cuộc họp của thôn.  

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh đạo địa phương giao. 

2. Cơ cấu tổ chức 

Căn cứ Điều 4, Thông tư số 06/2011/TT-BVHTTDL ngày 08/3/2011 của Bộ 

trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định: 

Căn cứ tình hình kinh tế - xã hội của địa phương, Trưởng thôn tổ chức bầu 

chọn Chủ nhiệm hoặc Ban Chủ nhiệm Nhà văn hóa - Khu thể thao.  

+ Chủ nhiệm hoặc Ban Chủ nhiệm Nhà văn hóa - Khu thể thao hoạt động 

theo nguyên tắc kiêm nhiệm, tự quản, tự trang trải từ nguồn kinh phí xã hội hóa và 

hỗ trợ của ngân sách xã.  

+ Có đội ngũ cộng tác viên và người hoạt động nghiệp vụ không chuyên 

trách. 

3. Cơ sở vật chất, trang thiết bị, kinh phí  

Căn cứ Điều 5, Thông tư số 06/2011/TT-BVHTTDL ngày 08/3/2011 của Bộ 

trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định: 

3.1. Cơ sở vật chất  

- Cơ quan có thẩm quyền ở địa phương có trách nhiệm cấp đất xây dựng Nhà 

văn hóa - Khu thể thao thôn theo quy hoạch đã được duyệt và sử dụng đúng mục 

đích.  
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- Nhà văn hóa - Khu thể thao được xây dựng ở vị trí trung tâm tạo thuận lợi 

cho Nhân dân tham gia sinh hoạt.  

- Kiến trúc Nhà văn hóa - Khu thể thao phải phù hợp điều kiện kinh tế - xã 

hội và bản sắc văn hóa của địa phương. 

3.2. Trang thiết bị tối thiểu phục vụ hoạt động, gồm: 

- Bộ trang trí, khánh tiết (cờ Tổ quốc, cờ Đảng, ảnh hoặc tượng Bác Hồ, 

phông màn sân khấu, băng khẩu hiệu, cờ trang trí…).  

- Bộ trang âm (tivi, âmpli, micro, loa); bàn, ghế phục vụ sinh hoạt; tủ sách, 

tranh ảnh tuyên truyền phục vụ Nhân dân.  

- Nội quy hoạt động; bảng tin phục vụ thông báo, niêm yết các thông tin của 

xã, thôn, TDP.  

- Trang thiết bị phục vụ hoạt động văn hóa, văn nghệ, thể dục, thể thao. Cơ 

sở vật chất, trang thiết bị của Nhà văn hóa - Khu thể thao phải được khai thác, sử 

dụng đúng mục đích, phát huy hiệu quả. Hằng năm, Ủy ban nhân dân xã, phường 

tổ chức kiểm tra, thống kê và đánh giá thực trạng cơ sở vật chất, trang thiết bị của 

nhà văn hóa trên địa bàn; có kế hoạch đầu tư, sửa chữa, nâng cấp đảm bảo đạt các 

tiêu chí quy định. 

3.3. Kinh phí 

- Kinh phí xây dựng cơ sở vật chất: 

+ Ngân sách địa phương (tỉnh, thị xã, xã, phường) hỗ trợ;  

+ Nhân dân tự nguyện đóng góp;  

+ Huy động từ các tổ chức, doanh nghiệp. 

- Kinh phí chi hoạt động thường xuyên: Do ngân sách địa phương hỗ trợ và 

Nhân dân tự nguyện đóng góp. 

Trên đây là hướng dẫn hoạt động của Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, 

phường; Nhà văn hóa - Khu thể thao thôn, TDP trên địa bàn thị xã Việt Yên. Yêu 

cầu các cơ quan, đơn vị có liên quan và UBND các xã, phương nghiêm túc triển 

khai thực hiện./. 

 
Nơi nhận: 
- Sở VHTTDL; 

- Chủ tịch, các PCT UBND thị xã; 

- Ban Chỉ đạo Phong trào “TDĐKXDĐSVH” và 

CTGĐ thị xã; 

- Phòng VH&TT, Phòng Kinh tế; 

- Trung tâm VH-TT&TT thị xã; 

- UBND các xã, phường; 

- LĐVP, CVVX; 

- Lưu: VT. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Thân Văn Thuần 
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