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Ban hanh Quy djnh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va
co ciu t chirc ciia Phong Tw phap huyén Viét Yén

UY BAN NHAN DAN HUYEN VIET YEN
Can cir Lugt T6 chic Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan ngdy 26/11/2003;
Cén cir Luét Ban hanh vin ban quy pham phép luat ciia Hoi déng nhan dén,
Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;
Cén cir Nghj dinh sb 37/2014/NP-CP ngay 05/5/ 2014 ciia Chinh phil quy

dinh t5 chirc céc co quan chuyén moén thude ny ban nhén dan huyén, quén, thi x4,
thanh phd thudc tinh;

Can cir Thong tur lién tich sb 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22/12/2014 cia Bo
Tu phdp va B6 Néi vu huéng din chirc ning, nhiém Vi, quyén han vi co cu té chirc
cia S& Tu phédp thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tryc thude Trung uong va
Phong Tur phap thude Uy ban nhan dén cAp huyén, quan, thj xa, thanh phd thugc tinh;

Cén ot Quyét dinh s6 26/2013/QD-UBND ngdy 23/01/2013 ciia Uy ban nhan
.dan tinh Béc Giang vé viéc Ban hanh Quy dinh vé phén cap quan Iy td chic bo

may, bién ché va can b, céng chirc, vién chirc Nha nirde finh Bic Giang;

Theo dé nghi ciza Truéng Phong Néi vu tai To trinh s6: 237/TTr-PNV ngay
16/10/2015,
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém

A

vu, quyén han va co clu td chire cia Phong Tu phap huyén Viét Yén.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc sau 07 ngdy, ké tlr ngay ky va thay

the Quyét dinh sé 05/2012/QD-UBND ngay 21/5/2012 cta Uy ban nhan dan
huyén Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc
cia Phong Tu phép huyén Viét Yén.

Diéu 3. Tha truéng céc phong, ban, co quan thudc Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban Mt tran T quoc, cdc doan thé nhan dan, Chu tich Uy ban
nhén dén céc xa, thj trin va céc co quan, don vi ¢6 lién quan cin ctr Quyét
dinh thi hanh./ fawe .
Noinhgn: ¢~
- 8¢ Tu phép tinh Bic Giang;

- Phong Tu phap (05b);

- Linw: VT,

Ban dign tir:

- Nhu Diéu 3;

- Thirémg trye: HU, HDND;

- Chu tich, c4c PCT-UBND;

- Céng bo tinh; Trang Website huyén.







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VIET YEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Chikc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t8 chire
ciaa Phong Tw phap huyén Viét Yén
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 50 : 04 /2015/QD-UBND ngay A6 /41/2015
ctia Uy ban nhén dén huyén Viét Yén)

Diéu 1. Vi tri, chikc niing

1. Phong Tu phap la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén huyén,
thue hién chitc ning tham muru, gitp Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nudc ve:
Cong tac xdy dyng va thi hanh phép ludt; theo ddi thi hanh phap luét; kiém tra, xt
ly van ban quy pham phép lut; kiém soat thii tuc hanh chinh; phd bién, gido duc
phép ludt; hoa gidi & co sd; nudi con nudi; hd tich; chimg thure; boi thuwong nha
nudc; trg glup phép 1y; quéan ly cong tic thi hinh phép luat vé xir Iy vi pham hanh
chinh va cong téc tu phap khac theo quy dinh cia phap luat.

2. Phong Tu phap ¢6 tu cich phap nhén, c6 con diu va tai khoan neng, chiu
sur chi dao, quan ly v& tb chirc, vi tri viée 1am, bién ché _cdng chirc, co cau ngach
cong chirc va cdng tic cua Uy ban nhén dan huyén, dong thoi chiu su chi dao,
kiém tra, thanh tra, huéng dan v& chuyen mén nghiép vu cua S& Tu phap.

Pidn 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dén huyén ban hanh quyet c’hnh ch1 thi; quy hoach ke
hoach di han, 05 nim va hing nim v& linh vue tu phap; chuong trinh, bién phép t6
chirc thyc hién céc nhiém vy céi cach hanh chinh, ci cach tu phép, xdy dung, hoan
thién phép lugt vé céc linh vuc thuée pham vi thAm quyén quyét dinh ctia Hoi ddng
nhan dén va Uy ban nhén dén huyén trong linh vurc tur phép.

2. Trinh Chu tICh Uy ban nhén dan huyén dy thao cac vin ban vé linh vyre tur
phép thudc thdm quyén ban hanh ctia Chi tich Uy ban nhan dan huyén.

3. T4 chirc thyc hién céc vin ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach
trong linh vyc tu phap sau khi d4 dugc cip c6 thim quyén phé duyet

4, Ch1 dao, huéng dan, kiém tra chuyén mon nghiép vu vé cong téc tu phap
& x4, thi trén.

5. V& xdy dung vin ban quy pham phap luit

a) Phéi hop xay du'ng quyét dinh, chi thj thudc thim quyen ban hanh cta Uy

ban nhin din huyén do cdc co quan chuyén mén khac thuéc Uy ban nhan dén
huyén chu tri x4y dung;

b) Tham dinh dy théo cac van ban quy pham phép luét thudc thdm quyén ban
hanh clia H61 dong nhén dén va Uy ban nhéan dan huyén; gép y du thdo van ban quy
pham phap lujt ciia Hbi ddng nhéan dan huyen theo quy dinh ctia phép luét;

c) Tb chiic 14y y kién nhan dén vé cac dy 4n luit, phép 1€nh theo sy chi dao
cta Uy ban nhan dén huyén va huéng dAn ctia S& Tu phap.



6. V& theo d3i thi hanh phép luat

a) Xay dung va trinh Uy ban nhan dén huyén ban hanh va td chirc thuc
hién K& hoach theo d6i tinh hinh thi hanh phdp luét trén dia ban,

b) Hudng dén, don déc, kiém tra céc co quan chuyén mon thude Uy ban nhén
dan huyén va céng chirc chuyén mén thudc Uy ban nhan dén x4, thi tran trong vigc
thic hién cng tc theo dbi tinh hinh thi hanh phép lujt tai dia phuong;

¢) Téng hop, dé xuht véi Uy ban nhan dan huyén vé vide xir 1y két qua theo
di tinh hinh thi hanh phép luét;

d) Theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vyc tu phap thude pham
vi quén 1y nha nudc cua Uy ban nhén dan huyén.

7. V& kidm tra van ban quy pham phap luét

a) Giap Hoi dong nhén dén va Uy ban nhén dén huyén tu kién} tra van bén
do Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dén huyén ban hanh; huéng dan cong chirc
chuyén mén thudc Uy ban nhén déan x4, thi tr’ﬁn thue hién tu kiém tra vin ban quy
pham phap lut do Uy ban nhén dén x4, thi tran ban hanh;

_ b) Thuc hién kiém tra van ban quy pham phap lut cta Hoi déng nhén dén
va Uy ban nhén dén x4, thi trAn theo quy dinh cta phap luét; trinh Chu tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh cac bién phép xir Iy véan ban trai phap luat theo quy
dinh cia phép luét.

8. TS chirc trién khai thyc hién viéc ra sodt, hé théng hoé vin ban quy pham
phap luat ciia Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan huyén theo quy dinh cia
phap ludt; ddn doc, huréng dan, tong hgp ket qué ra soat, hé thong héa chung cua
cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan huyén va cua Uy ban nhén dén
x4, thi tran.

9. V& kiém soét thu tuc hanh chinh

2) Té chirc trién khai thyc hi¢n nhiém vy kiem sodt tht tyc hanh chinh theo
chi dao ctia Uy ban nhin dén huyén, hudng din ctia co quan tu phép cap trén va
theo quy dinh ctia phép ludt vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

b) Tham muu gitp Uy ban nhan dén huyén chi dao, td chirc thure hién ra
soé;t, danh gia t}lﬁ tuc hanh chinh thue hién trén dia ban huyén dé kién nghi, dé
xuét viée sira doi, bo sung, hiy bo, bai bd;

¢) Huéng din, don déc, kiém’tra viéc thuc hién niém yét cong khai thu
tuc hanh chinh, bdo céo tinh hinh, két quéa giai quyét thi tuc hanh chinh va ti€p
nhan, x ly Phé.n anh, kieén nghi vé quy dinh hanh chinh cia co quan chuyén
mon huyén, Uy ban nhén dan x4, thj trén.

10. V& phd bién, gido dyc phép ludt va hoa gidi & co s&

&) Xdy dyng, trinh Uy ban nhan dén huyén ban hanh chwong trinb, ké hoach
pho bién, gido duc phép luat va t& chirc thuc hién sau khi chwong trinh, ké hoach
duoc ban hanh;

b) Theo dbi, hudng dén va kiém tra cong tac phd, bién gido duc phép luat
tai dia phwong; don doc, kiem tra cac co quan chuyén mén tryc thu¢e Uy ban
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nhan dan huyén, co quan, t6 chirc c6 lién quan va Uy ban nhén dan x4, thi trin

\




trong viéc td chitc Ngay Phép lust nudc Cong hoa x4 hdi chii nghia Viét Nam
trén dia ban;

~ ¢) Thyc hién nhiém vy ctia co quan thudmg tryc Hoi dong phdi hop phd
bién, gido duc phap luét huyén;

d) Xay dung, quan ly ddi ngii bdo cdo vién php ludt, tuyén truyén vién
phap luét theo quy dinh cla phép luét;

&) Hudng din viéc xay dung, quéan 1y, khai thac ti séch phép luat & x4, thi
tran va & cac co quan, don vi khéc trén dia ban theo quy dinh cua phap luét;

e) T4 churc trién khai thyc hién cac quy dinh ciia phap luat veé hoa giai & co sé.

11. Thdm dinh dy thio huong uéc, quy uéc ctia thén, t0 dén pho, khu pho
trudc khi trinh Chi tich Uy ban nhén din huyén phé duyét.

12. Gitip Uy ban nhén dn huyén thyc hi¢n nhi¢m vu vé xfy dyng x4,
phuong, thi tran ti€p cdn phép luat theo quy dinh.

13. V& quan ly va ding ky ho tich

a) Chi dao, klem tra viéc t6 chirc thye hién cong tac ding ky va quan ly hé
tich trén dia ban; td chirc bdi dudng ‘nghiép vu quan ly va dang ky hd tich cho
cdng chie Tu phép - Ho tich x4, thi trén;

b) Giap Uy ban nhén din huyén thyc hién dang ky ho tich theo quy dinh
cia phap luét; d€ nghi Uy ban nhin dan huyén quyet dinh viéc thu hdi, hity bod
nhimg gidy t& hd tich do Uy ban nhén dén x4, thi trin cép trdi véi quy dinh cia
phap lut (trir truong hop két hén tréi phép luat);

¢) Quan ly, cip nhét, khai thac Co s& dir liéu hd tich du_an tr va cap ban sao
trich lyc hd tich theo quy dinh; '

d) Quan ly, sir dung S8 h tich, biéu miu h tich; luu trir S& hd tich, hd so
ding ky ho tich theo quy dinh phép luat.

14. Thye hién nhiém vu quén 1y v& nudi con nudi theo quy dinh ctia phap lujt.

15. V& chimg thyc

a) Huéng dén, klem tra vé nghlep v cho cdng chirc chuyén mén thude Uy
ban nhan dan x4, thj trin trong viéc cip ban sao tir s6 gdc, chimg thyc ban sao tir
ban chinh, chimg thyue chit ky;

b) Thuc hién cip ban sao tir sb gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg
thye chif ky theo quy dinh cua phap luat.

16. V& bbi thudng nha nudc

a) D& xuét, trinh Uy ban nhin din huyén xéc dinh co quan c6 trach nhiém

b01 thuong trong truong horp ngudi bj thiét hai yéu ciu hoic chua c6 su théng nhit
vé viée xé4c dinh co quan c6 trich nhiém bdi thudng theo quy dinh ciia phap luat;

b) Hudng din Uy ban nhén din x4, thi trin thue hién viéc giai quyét bdi
thuong;

c) Cung cap théng tin, huéng din thu tuc hd trg ngudi bi thiét hai thyc hién
quyén yéu céu bdi thudng trong hoat déng quan 1y hanh chinh;




d) Theo d6i, don dbc, kiém tra viéc giai quyét bdi thuong, chi tra tién bdi
thudng va thuc hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua Phap luat d6i voi
truomg hop Uy ban nhén dan x3, thi trén c6 trach nhidm giai quyet boi thudng,

17. Thuc hién nhiém vu trg gitp phap ly theo quy dinh cia phép luat.

18. V& quan 1y cdng tac thi hanh phap ludt v& x1r Iy vi pham hanh chinh

a) Gitp Uy ban nhén dan huyén theo ddi, don déc, kiém tra va bdo céo cong
tac thi hanh phép luit vé xir 1y vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b) P& xuit v6i Uy ban nhan dan tinh kién nghi co quan c6 thim quyén
nghién ctru, xir 1y cac quy dinh xt Iy vi pham hanh chinh khéng kha thi, khong
phu hop véi thye tién hodc chdng chéo, méu thuén véi nhau;

¢) Huéng din nghiép vu trong viéc thuc hién phép luét vé xtr Iy vi pham
hanh chinh;

d) Thuc hién théng ké vé xir Iy vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly
clia dia phuong,.

19: Giap Uy ban nhén dan huyén thyc hién nhiém vu, quyen han vé thi hanh
an dan su, hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat va quy ché phdi hop cong tac

gifta co quan tu phép va co quan thi hanh 4n dén sy dia phuong do B6 Tu phap
ban hanh.

20. T4 chirc tap huén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quan ly nha nude
vé cong tac tu phap d6i véi cong chic Tu phap HOo tich x4, thi trin, cac to chic
va c4 nhan khac cé lién quan theo quy dinh cuia phap luét.

21. Té chirc tmg dung khoa hoc, cong nghé; xdy du'ng hé thong thong tin,
hru trit phyc vu cong tac quan Iy nha nude vé linh vire thuge pham vi quan ly cua
Phong.

22. Thye hién céng téc thong tin, thong ké, bao cao dinh ky va dot xuét vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dén huyén
va 8¢ Tu phap.

23. Chu tri, ph01 hgp vé&i céc co quan lién quan kiém tra, tham gla thanh tra
vigc thyc hién phép luat trong cac linh vue quan ly d6i véi t chirc, ca nhéan trén
dia ban; giai quyet khiéu nai, t& c4o; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong
hoat dong tu phap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luét va phén cong cua Uy
ban nhan dan huyén.

24. Qua.n ].y t6 chirc bo mdy, vi tri viéc lam, bién ché cdng chire, co chu
ngach cong chite; thuc hién ché do tlen luong, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thudng, ky ludt, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong chire
thudc pham vi quan 1y cia Phong theo quy dinh ctia phép ludt, theo phén cong cia
Uy ban nhan dan huyén.

25. Quan 1y va chiu trach nhiém v& tai san, tai chinh cia Phong theo quy
dinh cta phép luat va phan cong cua Uy ban nhén d4n huyén.

26. Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Uy ban nhan dan huyén giao ho#c theo
quy dinh ctia phép luét.




Piéu 3. T3 chirc va bién ché
1. Phong Tu phép cé Trudng phong, khong qua 03 Phé Trudng phong va
céac cong chirc khic.

a) Trudng phong chiu tréch nhiém truée Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban
nhén dén huyén va truée phap lut v& viéc thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao
va toan bd hoat dong cua Phong, chuyén mén, nghiép vu d6i voi cdng chirc Tu phap-
Ho tich x4, thi trén trén dia ban;

'b) Phé Trudng phong 1a ngudi gitip Truéng phong phu trich va theo doi
mgt s6 mit cong tac; chiu trach nhiém trudc Truéng phong va truéc phap luat vé
nhiém vy duge phin céng. Khi Trudng phong vang mit, mét Phé Trudng phong
dugc Trudng phong iy nhiém diu hanh céc hoat dong cia Phong;

¢) Viéc bd nhiém, didu déng, luén chuyén, khen thuong, ky ludt, mién
nhiém, cho tir chitc, thuc hién ché d9, chinh sich déi vdéi Truong phong, Phé
Truéng phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh cta
phap luét.

2. Bién ché cong chirc cia Phong Tu phip do Chi tich Uy ban nhan dén
huyén quyét dinh trong tdng bién ché cdng chuc cia huyén duoc cip co thim
quyén phé duyét.

Viée b tri cdng tac ddi véi cdng chirc cla Phong Tu phap phai can ¢ vao
vi trf viéc lam, chirc danh, tiéu chuin, co chu ngach cong chuc theo quy dinh va
dam bao dt lyc lwgng @& dap tng yéu ciu nhiém vu dugce giao.

Piéu 4. T6 chire thye hién N
1. Truéng phong Tu phép ph01 hop véi Trudng phong Noi vu va Chu tich
Uy ban nhén dan x4, thi trén, huéng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, t6 chirc, bién

ché cong chirc 1am cong tac Tu phap-Ho tich x&, thj tran dam bao thuc hién
nhiém vu cdng tac trr phap cia Uy ban nhan dan x4, thij tran.

2. Truéng phong Tu phap c6 trich nhiém xdy dung va ban hanh Quy ché
1am viéc ctia Phong @ t6 chirc thuc hién céc chuc ning, nhiém vu trong quy dinh

nay. W







